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W ramach realizacji operacji pn. ,,Inkubator organizacji pozarzgdowych - wsparcie
doradcze” zostaly zorganizowane spotkania/konsultacje z:

o Ksiegowa
» Radca prawnym
o Specjalista ds. Organizacji Pozarzagdowych




OPERACJA WLASNA
»Inkubator organizacji pozarzgdowych - wsparcie doradcze”

Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania ,,Przyjazna Ziemia Limanowska” zakonczyta realiza-
cje operacji pn. ,,Inkubator organizacji pozarzgdowych - wsparcie doradcze”, polegajacej na or-
ganizacji bezplatnych doradztw dla Organizacji Pozarzadowych majacych siedzibe na obszarze
dziatania Stowarzyszenia (Miasto Limanowa, Gmina Limanowa, Laskowa, Stopnice, Tymbark,
Kamienica, Lukowica, Jodlownik, Dobra).

Doradztwo bylo udzielane w okresie od kwietnia 2019 r. do grudnia 2020 r. w siedzibie
Stowarzyszenia LGD ,Przyjazna Ziemia Limanowska”, ul. Jozefa Pilsudskiego 20, 34-600
Limanowa, w godzinach pracy biura.

W ramach realizacji operaciji zostaly zorganizowane spotkania/konsultacje z:
o Ksiggowa

o Radca prawnym
o Specjalista ds. Organizacji Pozarzadowych.

Zakres udzielanych doradztw obejmowal:

o Doradztwo Ksiegowe:

- Podstawowe informacje nt. prowadzenia rachunkowosci w NGO,

- Stworzenie wzoru polityki rachunkowosci dla NGO,

- Zasady prowadzenia dokumentacji, opisywania dokumentdw ksiegowych,
- Obowigzki wobec réznych urzedow,

- Obowigzki sprawozdawcze organizacji pozarzagdowej,

- Wzér CIT wraz z zatgcznikami,

- Elektroniczne rozliczenie z Urzedem Skarbowym.

o Doradztwo prawne:

- Rejestracja oraz wprowadzenie zmian w KRS,

- Zgloszenie zmian w statucie organizacji,

- Ubieganie si¢ o status OPP,

- Prawo pracy i obowiazki organizacji jako pracodawcy,

- Wspolpraca z administracjg publiczng,

- Organizacja zbiorek/loterii/konkursow,

- Prawa autorskie - podstawowe informacje,

- Formulowanie badz weryfikacja projektéw umoéw, anekséw do umow,

- Biezgce doradztwo.

o Doradztwo ds. NGO:

- Podstawowe informacje i wskazowki dotyczace zaktadania Stowarzyszen i Fundacji,

- Planowanie i prowadzenie dziatalnosci odplatnej pozytku publicznego oraz dziatalnosci
gospodarczej przez NGO,



- Wolontariat w NGO,

- Pozyskiwanie srodkéw na dziatanie spoleczne NGO,

- Zasady pisania projektow i wnioskéw o dotacje, wskazanie zrédet pozyskiwania srodkow ze-
wnetrznych.

Wsparcie doradcze w ramach zrealizowanej operacji otrzymalo ponad 50 Organizacji
Pozarzadowych majacych siedzibe na obszarze dziatania Stowarzyszenia LGD ,,Przyjazna Ziemia
Limanowska”.

Ponadto w ramach realizacji operacji zorganizowano i przeprowadzono spotkania informa-
cyjne, ktore odbyty sie w:

Gmina Limanowa - $wietlica w Lipowem,

- Gmina Tymbark - siedziba KGW Podlopien,

- Gmina Dobra - siedziba KGW Porgbka,

- Gmina Laskowa - siedziba GOKSIT w Laskowej,

- Gmina Kamienica - $wietlica w Zbludzy,

- Gmina Jodtownik - Punkt Informacji Turystycznej w Jodtowniku,
- Gmina Lukowica - Zabudowania Podworskie w Lukowicy,

- Gmina Stopnice - Chata na Koncu Swiata w Stopnicach,

- Miasto Limanowa - Remiza OSP Lososina Gérna.

Podczas spotkan obecni mogli zdoby¢ odpowiednig wiedze i kompetencje z zakresu
mozliwosci zalozenia organizacji pozarzadowej, takich jak: stowarzyszenie zwykle,
stowarzyszenie rejestrowe, fundacja. Dodatkowo uczestnikom spotkan zostaly przekazane
informacje z zakresu obowigzkow prawnych i ksiegowych zwigzanych z zalozeniem
i prowadzeniem organizacji pozarzadowej.

Efektem realizacji operacji jest wydanie niniejszego Folderu informacyjnego w formie
poradnika dla spotecznosci lokalnej w tym dla organizacji pozarzadowych oraz grup niefor-
malnych zawierajacy informacje prawne i ksiggowe do codziennego funkcjonowania orga-
nizacji.

Operacja pn. ,,Inkubator organizacji pozarzgdowych — wsparcie doradcze’.
Umowa o przyznanie pomocy Nr 00019-6935-UM0630036/18.

Operacja w ramach poddziatania ,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach stra-
tegii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢” w ramach dziatania ,,Wsparcie
dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER” objetego Programem w zakresie:

- wzmocnienie kapitatu spolecznego, w tym przez podnoszenie wiedzy spoteczno-
sci lokalnej w zakresie ochrony srodowiska i zmian klimatycznych, takze z wykorzy-
staniem rozwigzan innowacyjnych.

,»Celem operacji jest wzrost poziomu wiedzy zwigzanej z aspektami ksiegowymi i praw-
nymi oraz mozliwosciami zatozenia i prowadzenia organizacji pozarzgdowej na obszarze
dziatania Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania ,,Przyjazna Ziemia Limanowska”.
Cel zostanie osiggniety do momentu ztozenia wniosku o ptatnos¢ koricowg”.



ORGANIZACJE POZARZADOWE - CO TO TAKIEGO?

Organizacje pozarzadowe (non governmental organisation, NGO) to wszystkie podmioty,
ktdre nie s3 jednostkami albo organami administracji publicznej oraz ktorych dzialalnos¢
nie jest nastawiona na osiaganie zysku.

Definicje organizacji pozarzagdowej mozna znalezé w Ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 1. o dzia-
falnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. 2003.96.873), ktéra wprowadza rozszerzong de-
finicje organizacji pozarzadowych jako podmiotéw prowadzacych dziatalnos¢ pozytku publicznego.

Organizacjami pozarzagdowymi s nie tylko podmioty, ktore maja osobowo$¢ prawna, ale tak-
ze jednostki, ktdre tej osobowosci nie majg (np. stowarzyszenia zwykle, uczelniane organizacje
studenckie, kofa gospodyn wiejskich).

Najpopularniejsze formy organizacji pozarzadowych to stowarzyszenia i fundacje. Przy czym
Ustawa - Prawo o stowarzyszeniach rozréznia dwa rodzaje stowarzyszen: stowarzyszenia ,reje-
strowe” i stowarzyszenia zwykle.

o FUNDACJE ustanawia fundator (lub fundatorzy), wyposazajac ja w majatek niezbedny
do dzialania. Zgodnie z przepisami fundacja jest powolywana do realizacji celow spolecz-
nie lub gospodarczo uzytecznych.

Pierwszym formalnym krokiem jest zlozenie przez fundatora o$wiadczenia woli o ustanowie-
niu fundacji. Takie o$wiadczenie musi by¢ ztozone w akcie notarialnym (przed notariuszem) lub
w testamencie. Jednak fundacja uzyskuje osobowo$¢ prawna i mozliwo$¢ dzialania dopiero po zare-
jestrowaniu w Krajowym Rejestrze Sgdowym (KRS).

Istota fundacji jest istnienie majatku przeznaczonego przez fundatora na publicznie uzytecz-
ny cel. Opieke nad majatkiem oraz odpowiedzialnos¢ za realizacje celow przejmuje zarzad - po
zarejestrowaniu fundacji w KRS.

Najwazniejszym aktem prawnym regulujacym dziatanie fundacji jest Ustawa o fundacjach.
Ustawa ta zawiera stosunkowo niewiele zapisow i daje bardzo duzg swobode w zakresie kon-
struowania statutu, czyli dokumentu w oparciu o ktéry fundacja dziata. To w statucie s opisane
najwazniejsze informacje o fundacji - m.in. o tym jakie fundacja ma organy wladzy, ile osob
musi by¢ w tych organach, jak wyglada kwestia sprawowania wladzy i podejmowania decyzji, kto
dokonuje wyboru oséb zasiadajacych we wladzach fundacji. Co do zasady statut jest ustanawiany
przez fundatora, co daje fundatorowi bardzo duzy wplyw na to jak fundacja bedzie funkcjonowac.

Fundacja jest organizacja pozarzadows, zgodnie z definicjg zawarta w Ustawie o dziatalno-
sci pozytku publicznego i o wolontariacie - co oznacza m.in, ze moze uzyska¢ status organizacji
pozytku publicznego (OPP) i otrzymywa¢ dotacje. Ma charakter niedochodowy - jej majatek
jest przeznaczany wylacznie do realizacji celow, dla ktorych fundacja zostala ustanowiona, a nie
podlega podziatowi miedzy czlonkéw wladz czy fundatora.

o Trzy osoby wystarcza, by zatozy¢ STOWARZYSZENIE ZWYKLE. Stowarzyszenia zwy-
kle dzialaja w oparciu o regulamin (jest on odpowiednikiem statutu w stowarzyszeniach

i fundacjach).

Osoby prawne takie jak firmy, spotki czy inne organizacje pozarzadowe nie moga by¢ zalozy-
cielami stowarzyszenia zwyklego; co wiecej - nie moga by¢ réwniez cztonkami takiej organizacji,
poniewaz w stowarzyszeniu zwyktym moga zrzesza¢ si¢ jedynie osoby fizyczne.

Nie potrzeba rejestracji w Krajowym Rejestrze Sgdowym (KRS), a wylacznie w urzedzie
(w starostwie).



Stowarzyszenia zwykle nie maja osobowosci prawnej, ale moga zaciaga¢ zobowiazania, na-
bywa¢ prawa, pozywac i by¢ pozywane. Zgodnie z orzecznictwem sagdowym, do wniesienia spra-
wy do sadu w imieniu stowarzyszenia zwyktego, potrzebne jest petnomocnictwo od wszystkich
czlonkow stowarzyszenia (nie ma takiego wymogu wobec stowarzyszenia ,,rejestrowego’, tj. po-
siadajacego osobowos¢ prawng).

Stowarzyszenia zwykle moga tez korzysta¢ z roznych zrédet finansowania. Sa to: sktadki czton-
kowskie, darowizny, spadki, zapisy, dochody z majatku stowarzyszenia, ofiarno$¢ publiczna (zbiorki
publiczne) oraz dotacje. Moga réwniez stara si¢ o status organizacji pozytku publicznego.

Stowarzyszenie zwykte podlega ponadto okreslonym obowigzkom. Musi mie¢ numery NIP
i REGON oraz musi prowadzi¢ ksiegowos¢: petng lub uproszczong ewidencje przychodéw i kosz-
tow. Stowarzyszenie zwykle musi sklada¢ do urzedu skarbowego deklaracje dotyczacg podatku
dochodowego od oséb prawnych (CIT-8). Ponadto stowarzyszenia zwykte prowadzace peing
ksiegowo$¢ muszg tez sporzadzac i sktada¢ sprawozdanie finansowe.

Decydujac sie na zalozenie stowarzyszenia zwyklego nalezy wzig¢ pod uwagg, ze za zobowia-
zania (dlugi) stowarzyszenia zwyklego solidarnie odpowiadaja wszyscy czlonkowie ze swojego
majatku osobistego (odpowiedzialnos¢ ta powstaje jesli organizacja nie ma majatku, z ktorego
mozna splaci¢ diug).

o STOWARZYSZENIE REJESTROWANE W KRS powoluje co najmniej 7 osob, ktore
uchwalajg statut stowarzyszenia i wybieraja zarzad.

Osoby planujace zatozenie stowarzyszenia przygotowuja statut, a nastepnie organizujg i prze-
prowadzaja zebranie zalozycielskie. Podczas takiego zebrania podejmuja decyzje o zalozeniu sto-
warzyszenia, przyjmuja statut i wybierajg wladze. Stowarzyszenie musi posiada¢ zarzad i organ
kontroli wewnetrznej (zazwyczaj nazywany komisja rewizyjna).

Po zebraniu trzeba przygotowa¢ caly wniosek rejestracyjny, ktory zarzad sklada w Krajowym
Rejestrze Sagdowym (KRS). Wniosek o rejestracje w KRS, jesli nie budzi watpliwosci powinien by¢
rozpatrzony w ciaggu 7 dni, ale praktyka pokazuje, ze najczesciej trwa to znacznie dluzej.

Wraz z rejestracja w KRS stowarzyszenie uzyskuje nr NIP i REGON. Po zarejestrowaniu na-
lezy jeszcze ztozy¢ w urzedzie skarbowym tzw. zgloszenie identyfikacyjne na formularzu NIP-
8. Zdecydowana wigkszo$¢ stowarzyszen bedzie tez potrzebowala rachunku bankowego, ktory
predzej czy pézniej tez nalezy zalozy¢ (dane dotyczace rachunku bankowego réwniez podaje sie
w formularzu NIP-8).

Stowarzyszenie rejestrowane w KRS ma duzo wigcej réznych mozliwosci niz stowarzyszenie
zwykle. Moze prowadzi¢ bardzo szeroky dziatalno$¢ statutows (czyli dziatalnos¢ spoteczng sfor-
mufowang w statucie jako cel dziatania organizacji), ktéra moze by¢ prowadzona w formie nie-
odplatnej i odptatnej dziatalnosci pozytku publicznego. Dodatkowo moze uruchomi¢ dziatalnos¢
gospodarcza, ktéra stuzy pozyskiwaniu funduszy na cele statutowe. Stowarzyszenie rejestrowe
moze prowadzi¢ dzialalnos¢ akcyjng, opierajac si¢ na pracy spolecznej czlonkéw i wolontariuszy,
ale moze tez by¢ stale dziatajacg organizacjq, majacg biuro i zespot pracownikow.

Powaznym atutem stowarzyszenia rejestrowego jest szeroki wachlarz mozliwosci pozyskiwania
funduszy na dzialalno$¢. Oprocz juz wspomnianej dziatalnoéci zarobkowej (odplatnej dzialalnosci
pozytku publicznego i dziatalnosci gospodarczej), moze ono przyjmowacé darowizny, ubiegac sie o do-
tacje od administracji publicznej, organizowac zbidrki publiczne, przyjmowac spadki czy 1% podatku.

Oczywicie stowarzyszenie rejestrowe podlega wielu réznym obowiazkom, w tym sprawoz-
dawczym, tak jak kazdy inny podmiot prawny.
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Stowarzyszenie rejestrowe posiada osobowos¢ prawng, co m.in. oznacza ograniczenie odpo-
wiedzialno$ci cztonkow za zobowiazania stowarzyszenia.

OGOLNE ZASADY PROWADZENIA RACHUNKOWOSCI
PRZEZ ORGANIZACJE POZARZADOWE

Wszystkie organizacje pozarzadowe (np. stowarzyszenia, fundacje, kola gospodyn wiejskich)
zobowiazane s3 do prowadzenia ksiegowosci od momentu ich powstania.

Organizacja moze wybra¢ jedng z dwoch mozliwych form prowadzenia ewidencji ksiegowej,
mianowicie ksiegi rachunkowe albo uproszczona ewidencje przychodéw i kosztow.

Podstawowa i nadang z urzedu formg prowadzenia ksiggowos$ci w organizacjach pozarzado-
wych sg ksiegi rachunkowe (ksiggowo$¢ kontowa). Jednostka moze jednak wybra¢ drugg forme
- uproszczong ewidencje przychodéw i kosztow, po spelnieniu wymogow opisanych w dalszej
czgsci folderu.

I. KSIEGI RACHUNKOWE

Zasady prowadzenia ksigg rachunkowych zawarte sa w Ustawie o rachunkowosci, zwlaszcza
w jej drugim rozdziale. Ustawa ta oraz Ustawa o podatku dochodowym od osob prawnych méwia
0 ogolnych zasadach ksiegowosci, ktore majg zastosowanie zaréwno do duzych firm handlowych
i produkeyjnych, jak i matych organizacji non profit. Aby przystosowaé ogdlne zasady ustawy
o rachunkowosci do whasnej dziatalnosci, kazda jednostka, w tym kazda organizacja pozarzado-
wa, ma obowigzek opracowa¢ wlasng polityke rachunkowosci, przedstawiajacg zasady finansowe,
wedlug ktorych prowadzone sg ksiegi rachunkowe.

Polityka rachunkowosci w szczegdlnosci powinna zawiera:

- okreslenie roku obrotowego i jego okreséw sprawozdawczych,

- zasady dokumentowania operacji dowodami ksiegowymi, zasady wyceny i amortyzacji posia-
danego majatku,

- sposob prowadzenia ksiag rachunkowych,

- okreslenie planu kont, w szczeg6lnosci podziatu kosztéw i przychoddw,

- zasady inwentaryzacji posiadanego majatku,

- zasady archiwizacji dokument6w i okres ich przechowywania,

- zasady wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego,

- opis systemu przetwarzania danych oraz system zabezpieczania dokumentéw.

Kazda zmiana zasad wymaga formy pisemnej w postaci aneksu podpisanego przez osoby
upowaznione (Zarzad oraz osoba odpowiedzialna za ksiegowos¢).

Drugim zasadniczym obowigzkiem organizacji pozarzadowej jest opracowanie i wdrozenie
tzw. planu kont. Plan ten jest zbiorem kont ksiegowych danej organizacji, stuzacym celom ewi-
dencyjnym wszelkich operacji dokonywanych przez podmiot.

Z prowadzenia ksiag rachunkowych wynika obowiazek sporzadzania corocznego sprawozda-
nia finansowego (bilans, rachunek zyskow i strat oraz informacja dodatkowa), zgodnie z zatacz-
nikiem nr 6 lub nr 1 do Ustawy o rachunkowosci. Obok corocznego przygotowania deklaracji CIT,
stanowi on jeden z podstawowych obowiazkéw sprawozdawczych podmiotu. Sprawozdanie
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finansowe musi by¢ sporzadzone w postaci elektronicznej (e-sprawozdanie), podpisane przez
osobe, ktérej powierzono prowadzenie ksigg rachunkowych oraz przez wszystkich czlonkéw za-
rzadu elektronicznymi podpisami kwalifikowanymi, podpisami potwierdzonymi profilem zaufa-
nym ePUAP albo podpisami osobistymi. Sprawozdanie finansowe powinno by¢ sporzadzone nie
pozniej niz w ciagu 3 miesiecy od dnia bilansowego, czyli najczgsciej do 31 marca nastepnego
roku. Sprawozdanie finansowe zatwierdza Walne Zgromadzenie w ciagu nastgpnych 3 miesiecy
(do 30 czerwca) i wraz z uchwala o jego zatwierdzeniu przestane droga elektroniczng do Szefa
Krajowej Administracji Skarbowej, a jesli organizacja prowadzi dziatalno$¢ gospodarczg, e-spra-
wozdanie przesyla sie do Krajowego Rejestru Sadowego.

Dodatkowo nalezy zaznaczy¢, iz podstawa zapisow w ksiegach rachunkowych sg wlasciwie
opisane dokumenty ksiegowe (faktury, listy plac, noty ksiegowe). Za zgodno$¢ merytoryczng
dokumentéw odpowiada prezes organizacji, ktory potwierdza akceptacje dokumentu stosow-
nym opisem na fakturze o zakwalifikowaniu kosztu wraz z podpisem. Za zgodnos$¢ rachunkows
i formalng odpowiada zazwyczaj skarbnik lub inny czlonek Zarzadu, w zaleznosci od procedur
ustalonych przez Zarzad. Kazdy dokument powinien posiadaé dekret ksiegowy (oznaczenie kont
ksiegowych, na ktorych zapisuje si¢ operacje) oraz wlasciwg jego numeracje. Kazdy zaksiegowany
dokument posiada unikalny numer ewidencyjny (ktdéry zamieszczany jest na pierwszej stronie,
u gory dokumentu). Numer ten jest tozsamy z numerem jaki posiada ten dowdd w ewidencji
ksiegowej. W ten sposéb nastepuje powigzanie dokumentu zrédtowego z ksiegowoscia.

Ksiegi rachunkowe a dotacje
Organizacja pozarzadowa tworzy plan kont na cele projektu, w ktérym okresla konta ksiego-
we stosowane wylacznie do ewidencjonowania przychodéw i kosztéw finansowanych z dota-
cji. Zasady ewidencji dokumentéw ksiegowych w ramach dotacji musza by¢ zgodne zaréwno
z Ustawg o rachunkowosci, jak i z umowg dotacyjna. Zapisy na wyodrebnionych kontach dotycza-
cych wydatkow i przychodéw dotacyjnych muszg by¢ zgodne z zestawieniem sporzadzanym do
celow rozliczenia dotacji.

W przypadku malej organizacji pozarzagdowej, ktéra pozyskuje skromne $rodki na prowadze-
nie swojej dziatalnosci, sprostanie powyzszym wymaganiom moze by¢ zbyt kosztowne, poniewaz
wigze si¢ zaréwno z kosztami prowadzenia ksiag rachunkowych, jak i obowigzkami sprawozdaw-
czymi, ktére ze wzgledu na ich elektronizacje moga okazac si¢ zbyt trudne dla cztonkéw stowa-
rzyszenia a przez to moze powsta¢ konieczno$¢ korzystania z odplatnych ustug ksiegowych i in-
formatycznych. Ponadto dla niektérych organizacji skupiajacych gtownie starsze osoby, bariera
podpiséw elektronicznych jest bardzo trudna do przejscia. Rozwiazaniem tych probleméw moze
by¢ wybér prowadzenia uproszczonej ewidencji przychodéw i kosztow.

II. UPROSZCZONA EWIDENCJA PRZYCHODOW 1 KOSZTOW

Od 2015 roku pojawita sie mozliwo$¢ prowadzenia uproszczonej ewidencji przychodéw
i kosztéw (UEPiK), popularnie nazywang ksiegowoscig podatkows, ktéra nie wymaga prowa-
dzenia ksiag rachunkowych. Dla wielu organizacji pozarzadowych prowadzenie takiej ewidencji
moze by¢ dobrym wyborem na poczatek dziatalnosci lub przy niewielkich i jednorodnych przy-
chodach i wydatkach. Forma ta staje si¢ z roku na rok coraz bardziej popularna.

Organizacja prowadzgca uproszczong ewidencje przychodow i kosztéw jest zwolniona z obo-
wiazku sporzadzania sprawozdania finansowego. Sporzadza jednakze zeznanie podatkowe do urze-
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du skarbowego: CIT-8. Organizacje pozarzagdowe prowadzace uproszczong ewidencje, ktorych rok

obrotowy pokrywa si¢ z rokiem kalendarzowym (tak jest w przypadku wiekszosci organizacji)

sktadajg CIT-8 w urzedzie skarbowym do 31 marca roku nastepujacego po roku podatkowym.
Regulacje dotyczace uproszczonej ewidencji przychodéw i kosztow zawarte sa w:

1. Organizacje pozarzadowe: w art. 10a Ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 1. o dziatalnosci pozytku
publicznego i wolontariacie,

2. Kola Gospodyn Wiejskich: w art. 24.1 Ustawy z dnia 9 listopada 2018 1. o kolach gospodyn
wiejskich.

1. ORGANIZACJE POZARZADOWE

Organizacje pozarzadowe, ktore nie sg spétkami kapitaowymi moga prowadzi¢ uproszczonag

ewidencje przychodow i kosztow jezeli:

1. Drzialaja w sferze zadan publicznych okreslonych w art. 4 ust. 1 Ustawy o dziatalnosci pozytku
publicznego (dzialalno$¢ spotecznie uzyteczna wymieniona w art. 4.1 w 33 punktach),

2. Nie prowadzg dziatalnosci gospodarczej,

3. Nie posiadaj statusu organizacji pozytku publicznego,

4. Osiagaja przychody wyltacznie z:

a) dzialalno$ci nieodptatnej pozytku publicznego z tytutu sktadek cztonkowskich, daro-
wizn, zapisow, spadkow, dotacji, subwencji, przychodéw pochodzacych z ofiarnosci
publicznej,

b) dzialalnosci odplatnej pozytku publicznego z tytulu sprzedazy towaréw i ustug,

tytutu sprzedazy, najmu lub dzierzawy skfadnikéw majatkowych,

d) tytulu odsetek od $rodkéw pieni¢znych na rachunkach bankowych lub rachunkach
w spoldzielczych kasach oszczednosciowo-kredytowych, prowadzonych w zwiazku z wy-
konywang dzialalnoscia, w tym takze odsetek od lokat terminowych oraz innych form
oszczedzania, przechowywania lub inwestowania, tworzonych na tych rachunkach,

5. W roku poprzedzajagcym rok wyboru prowadzenia uproszczonej ewidencji przychodow
i kosztow osiagnely przychody wyltacznie z tytutéw, o ktérych mowa w pkt 4, w wysokosci
nieprzekraczajacej 100 000 zk.

Przepisu w zakresie wielkosci przychodow nie stosuje sie w roku, w ktérym jednostka rozpo-
czeta dziatalno$é.

Organizacja, ktora spelnia powyzsze warunki moze, ale nie musi prowadzi¢ uproszczonej
ewidencji przychodow i kosztow. Decyzje (uchwale) o prowadzeniu ewidencji musi podja¢ organ
zatwierdzajacy wymieniony w statucie, czyli zazwyczaj Walne Zebranie. Organizacja ma obowig-
zek ztozy¢ zawiadomienie o wyborze prowadzenia UEPiK we wlasciwym urzedzie skarbowym,
w terminie do konca pierwszego miesigca roku podatkowego, w ktérym rozpoczyna prowadzenie
ewidencji. Jezeli rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy, informacje taka skltada sie do dnia
31 stycznia. W przypadku organizacji rozpoczynajacych dzialalno$¢ w ciggu roku, obowiazek
zlozenia zawiadomienia wynosi do 30 dni od dnia rozpoczecia dziatalnosci. Nie istnieje oficjalny
wzor formularza takiego zgloszenia, kazda organizacja moze napisa¢ wlasng informacje. Nalezy
zalaczy¢ uchwale Walnego Zebrania o wyborze prowadzenia UEPiK.

Zlozone w wymaganym terminie zawiadomienie dotyczy automatycznie lat nastepnych.
W przypadku rezygnacji z prowadzenia ewidencji lub niespelnianiu warunkow upowazniajacych
do jej prowadzenia, organizacja ma obowigzek zawiadomi¢ urzad skarbowy w terminie 14 dni
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od konca ostatniego miesigca roku podatkowego, w ktorym prowadzi uproszczong ewidencje
przychodow i kosztow (najczgsciej do 14 stycznia).
Prowadzenie uproszczonej ewidencji przychodow i kosztow

Sposdb prowadzenia uproszczonej ewidencji przychodéw i kosztéw (UEPIK) jest $cisle okreslo-
ny Rozporzgdzeniem Ministra Finansow z dnia 22 pazdziernika 2018 r. w sprawie prowadzenia
uproszczonej ewidencji przychodéw i kosztow przez niektore organizacje pozarzgdowe oraz stowa-
rzyszenia jednostek samorzgdu terytorialnego. Jest to zestawienie przychoddw i kosztéw w ukla-
dzie pozwalajacym na zebranie wszystkich danych potrzebnych do wypelnienia deklaracji CIT-8
(czyli do obowigzkowego rozliczenia si¢ organizacji pozarzadowej z urzedem skarbowym).

W uproszczonej ewidencji:

o Przychody wpisywane sa w podziale na przychody dziatalnosci nieodptatnej, odptatne;j i po-
zostalej.

+ Koszty musza by¢ wpisywane ze wskazaniem, ktdre s3, a ktére nie sg kosztami uzyskania
przychodow.

o Po zakonczeniu kazdego miesigca trzeba wypelniaé zestawienie przeptywéw finansowych,
w ktorym suma przychodéw, kosztéw i dochodéw miesigca musi zosta¢ wpisana w podziale
na zwolnienia podatkowe, ktére s3 stosowane w organizacji.

o Wykazywane muszg tu by¢ takze wydatki finansowane z dochodéw zwolnionych z podatku
w poprzednich latach.

o Organizacja musi prowadzi¢ ponadto ewidencje srodkéw trwalych.

Instrukcja wypelniania UEPiK

Uproszczona ewidencja przychodéw i kosztow (UEPIK) sktada si¢ z dwdch podstawowych tabel:
jest to zestawienie przychodéw i kosztow (dalej: ZPiK) oraz zestawienie przeplywéw finansowych.
Instrukcja prawidlowego wypelnienia UEPiK stanowi Zalgcznik nr 3 do niniejszego folderu.

Tabele do prowadzenia uproszczonej ewidencji przychodéw i kosztéw pojawiaja sie w inter-
necie, np.:
https://poradnik.ngo.pl/arkusze-do-prowadzenia-uproszczonej-ewidencji-przychodow-i-kosztow,
https://druki.gofin.pl/zestawienie-przychodow-i-kosztow-male-organizacje,wzor - wersja komercyjna.

Prowadzac prawidtowo powyzsze tabele organizacja bedzie mogta wykaza¢ wszystkie przy-
chody zgodnie ze Zzrédtami ich pozyskania oraz koszty zgodnie z rodzajem wydatkow oraz bez
problemu bedzie mogla sporzadzi¢ zeznanie podatkowe CIT-8.

Jednoczesnie zwolniona zostaje z obowigzku sporzadzania sprawozdania finansowego.

Uproszczona ewidencja a dotacje

W uproszczonej ewidencji przychodéw i kosztéw nie ma miejsca na ksiggowe wyodrebnienie
kosztow projektow finansowanych z dotacji (co w przypadku wigkszosci dotacji jest obowiaz-
kowe). W takiej sytuacji organizacja stosujaca te forme ksiegowosci musi we wlasnym zakresie
opracowac sposob wyodrebnienia ksiegowego kosztéw finansowanych z poszczegolnych dotacji.

Mozna to zrobié, opracowujac tabele pomocniczg, zawierajaca wyodrebnione koszty finanso-
wane z dotacji, do ktorej beda wpisywane koszty poszczegolnej dotacji, z réwnoczesnym wpisaniem
ich do UEPiK. Wazne jest przy tym, by pomocnicza tabela zawierala numery wpisu kazdego doku-
mentu w UEPIK. Dodatkowym oznaczeniem moze by¢ wpisywanie numeru umowy dotacyjnej np.
przy numerze dowodu ksiegowego w kolumnie 3 lub przy opisie zdarzenia w kolumnie 6 UEPiK.
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2. KOLA GOSPODYN WIEJSKICH

Zgodnie z art. 24.1. Ustawy z dnia 9 listopada 2018 r. o kotach gospodyt: wiejskich, moga one pro-
wadzi¢ uproszczona ewidencje przychodow i kosztéw, w przypadku gdy:
1) Osiagaja przychody wylacznie z:
a) dzialalnosci statutowej z tytutu skladek czlonkowskich, darowizn, zapiséw, dotacji,
b) sprzedazy wyrobow sztuki ludowej, w tym rekodzieta i rzemiosta ludowego i artystyczne-
go, lub zywnosci regionalne;j,
c) tytulu sprzedazy, najmu lub dzierzawy sktadnikow majatkowych,
d) tytulu odsetek od $rodkéw pienieznych na rachunkach bankowych lub rachunkach
w spotdzielczych kasach oszczednosciowo-kredytowych, prowadzonych w zwigzku z wy-
konywang dzialalnoscia, w tym takze odsetek od lokat terminowych oraz innych form
oszczedzania, przechowywania lub inwestowania tworzonych na tych rachunkach;
2) Nie posiadajg statusu organizacji pozytku publicznego;
3) W roku poprzedzajacym rok podatkowy osiggnety przychody wylacznie z tytutéw, o ktérych
mowa w pkt 1, w wysokosci nieprzekraczajgcej 100 000 zt.

Przepisu w zakresie wielkosci przychodow nie stosuje si¢ w roku, w ktérym kolo rozpoczeto
dziatalnos¢.

Szczegdlng uwage warto tutaj zwrdcié¢ na podpunkt b - sprzedaz rekodzieta i zywnosci re-
gionalnej, poniewaz on przysparza najwiecej probleméw. Nie ma ustawowej definicji co oznacza
»Zywnos¢ regionalna”, nalezy wiec postugiwac sie zdrowym rozsadkiem. Sprzedaz artykulow in-
nych niz regionalne wyklucza mozliwos¢ prowadzenia UEPiK.

Nie mozemy rowniez sprzeda¢ warsztatow z robienia zywosci regionalnej czy wystepow ze-
spotu folklorystycznego dziatajacego w ramach naszego kota. Czyli wystepowaé mozemy, ale nie
za pienigdze. Kiedy prowadzimy UEPiK nie wolno nam tez pobiera¢ odptatnosci od uczestnikow
za np. wstep na warsztaty albo inne imprezy/festyny, poniewaz taka mozliwos¢ nie zostata prze-
widziana w artykule 24 ustawy o KGW.

Kolo, ktore spetnia warunki wskazane w art 24 Ustawy o0 KGW (zacytowane i objasnione po-
wyzej) moze — ale nie musi - prowadzi¢ uproszczong ewidencje przychoddw i kosztow. Musi
podja¢ formalng decyzje (uchwate zebrania czlonkow kota), ze rezygnuje z prowadzenia ksigg
rachunkowych na rzecz uproszczonej ewidencji przychodow i kosztow dla KGW.

Jesli koto spelnia warunki wskazane w art 24 ustawy o KGW oraz podjelo decyzje o pro-
wadzeniu uproszczonej ewidencji przychodéw i kosztow, to musi poinformowac o tym urzad
skarbowy.

Zgodnie z art. 24 ust 3 Ustawy 0 KGW koto musi poinformowa¢ urzad o wyborze uproszczo-
nej ewidencji w ciagu 30 dni od rozpoczecia dziatalnoéci lub w ciagu pierwszego miesigca nowego
roku podatkowego. W przypadku két, ktorych rok obrotowy zgadza sie z rokiem kalendarzowym
(a jest ich wiekszo$¢) termin zgloszenia uptywa z dniem 31 stycznia.

W przypadku két rozpoczynajacych dzialalnos¢, obowigzek zlozenia zawiadomienia wynosi
do 30 dni od dnia rozpoczecia dzialalnosci.

Kolo, ktére nie dotrzyma opisanych powyzej terminéw (termindw, w ktorych zglasza swoj
wybor urzedowi skarbowemu), nie moze prowadzi¢ uproszczonej ewidencji przychodow i kosz-
tow. Nie ma mozliwosci zgloszenia sie po terminie. Jesli koto termin przegapito musi prowadzi¢
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ksiegowo$¢ wg zasad z ustawy o rachunkowosci. O ewidencji podatkowej moze pomysle¢ w ko-
lejnym okresie — w kolejnym roku obrotowym.

Nie istnieje oficjalny wzor formularza takiego zgloszenia, kazde kolo moze napisa¢ wta-
sng informacje. Nalezy zalaczy¢ uchwate zebrania cztonkéw kota o wyborze prowadzenia
UEPiK KGW.

Zlozone w wymaganym terminie zawiadomienie dotyczy automatycznie lat nastepnych.
W przypadku rezygnacji z prowadzenia ewidencji lub niespetnianiu warunkéw upowazniajacych
do jej prowadzenia, kolo ma obowiazek zawiadomic urzad skarbowy w terminie 14 dni od konca
ostatniego miesiaca roku podatkowego, w ktérym prowadzi uproszczong ewidencje przychodow
i kosztow (najczgsciej do 14 stycznia).

Prowadzenie uproszczonej ewidencji przychodow i kosztow
Sposéb prowadzenia uproszczonej ewidencji przychodéw i kosztéw (UEPIK) jest scisle
okreslony rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 7 stycznia 2019 r. w sprawie prowadzenia
uproszczonej ewidencji przychodéw i kosztéw przez kota gospodyn wiejskich. Jest to zestawienie
przychodow i kosztow w ukladzie pozwalajacym na zebranie wszystkich danych potrzebnych do
wypelnienia deklaracji CIT-8 (czyli do obowigzkowego rozliczenia si¢ kota gospodyn wiejskich
z urzedem skarbowym).

W uproszczonej ewidencji:
o Przychody wpisywane s3 w niej w podziale na przychody okreslone w art. 24 Ustawy 0 KGW.

o Koszty musza by¢ wpisywane ze wskazaniem, ktdre s3, a ktore nie sg kosztami uzyskania
przychodéw.

o Po zakonczeniu kazdego miesigca trzeba wypelnia¢ zestawienie przeplywéw finansowych,
w ktoérym suma przychodéw, kosztow i dochodow miesiagca musi zosta¢ wpisana w podziale
na zwolnienia podatkowe, ktore s3 stosowane w organizaciji.

o Wykazywane muszg tu by¢ takze wydatki finansowane z dochodéw zwolnionych z podatku
w poprzednich latach.

o Koto musi prowadzi¢ ponadto ewidencje $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych (na przykiad licencje, programy komputerowe itp.).

W UEPIK nie ma ewidencji operacji pienieznych np.: kasy, wyciagéw bankowych, zaliczek,
rozrachunkoéw. Do decyzji kota pozostaje, w jaki sposéb zbiera informacje o posiadanych pienia-
dzach, naleznosciach i zobowiazaniach czy innych skladnikach jej majatku, niebedacych srodka-
mi trwatymi.

Tabele do prowadzenia uproszczonej ewidencji przychoddw i kosztéw KGW pojawiajg sie
w internecie, np.

https://poradnik.ngo.pl/uproszczona-ewidencja-przychodow-i-kosztow-dla-kgw,

https://druki.gofin.pl/zestawienie-przychodow-i-kosztow-male-organizacje,wzor — wersja ko-
mercyjna.

Prowadzac prawidlowo uproszczong ewidencje przychodéw i kosztow KGW bedzie mogla
wykazaé wszystkie przychody zgodnie ze Zrodlami ich pozyskania oraz koszty zgodnie z rodzajem
wydatkéw oraz bez problemu bedzie mogta sporzadzi¢ zeznanie podatkowe CIT-8. Jednoczesnie
zwolniona zostaje z obowiazku sporzadzania sprawozdania finansowego.
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Kolo moze wyznaczy¢ osoby sposrdd swoich czlonkéw, ktore uporaja si¢ bez wickszych pro-
bleméw z wypetnianiem UEPIK, dzieki czemu zaoszczedzi $rodki, ktore musiatoby wydaé na
obstuge ksiegowa prowadzac ksiegi rachunkowe.

Uproszczona ewidencja a dotacje

W uproszczonej ewidencji przychodéw i kosztow nie ma miejsca na ksiggowe wyodrebnienie
kosztéw projektéw finansowanych z dotacji (co w przypadku wiekszosci dotacji jest obowiazko-
we). W takiej sytuacji kolo stosujace t¢ forme ksiegowosci musi we wlasnym zakresie opracowac
sposob wyodrebnienia ksiggowego kosztow finansowanych z poszczegdlnych dotaciji.

Moze to zrobi¢, opracowujac tabele pomocnicza, zawierajaca wyodrebnione koszty finanso-
wane z dotacji, do ktérej bedg wpisywane koszty poszczegolnej dotacji, z réwnoczesnym wpisa-
niem ich do UEPIiK. Wazne jest przy tym, by pomocnicza tabela zawierata numery wpisu kazdego
dokumentu w UEPIiK. Dodatkowym oznaczeniem moze by¢ wpisywanie numeru umowy dota-
cyjnej w kolumnie 12 - Uwagi.

III. PODATEK DOCHODOWY - OBOWIAZKI SPRAWOZDAWCZE I ZWOLNIENIA

Niezaleznie od sposobu prowadzenia ewidencji, kazda organizacja pozarzadowa rozlicza
swoje dochody w urzedzie skarbowym na podstawie Ustawy o podatku dochodowym od oséb
prawnych, skladajac do 31 marca nastgpnego roku zeznanie o wysokosci osiagnietego dochodu
(poniesionej straty) na formularzu CIT-8 wraz z ewentualnymi zalacznikami. Zakres dziatalnosci
wigkszo$ci organizacji sprawia, ze zazwyczaj korzystaja one ze zwolnienia z obowiazku optacania
podatku dochodowego od 0sob prawnych, jednak muszg to wykaza¢ w odpowiednich polach
formularza podatkowego CIT-8.

Podstawowe zalgczniki do zeznania CIT-8:

+ CIT-8/0 informacja o odliczeniach od dochodu i od podatku oraz o dochodach wolnych

i zwolnionych od podatku,

o  CIT-D informacja podatnika podatku dochodowego od 0séb prawnych o otrzymanych/prze-
kazanych darowiznach.

Jezeli w organizacji jej czlonkowie pracuja jedynie nieodplatnie (i nieodprowadzone sg za-
liczki na podatek od wynagrodzen), organizacja moze ztozy¢ informacje CIT-8 w formie papie-
rowej, po uprzednim podpisaniu dokumentu zgodnie z reprezentacja okreslong w statucie. Jezeli
jednak w organizacji nawigzane zostaly stosunki zatrudnienia i odprowadzane sg zaliczki na po-
czet podatku od wynagrodzen, organizacja sklada informacje CIT-8 droga elektroniczng, przy
czym dokument musi zosta¢ podpisany wylacznie podpisem kwalifikowanym przez osobe, ktorej
udzielono stosownego pelnomocnictwa. Ze wzgledu na stosunkowo wysokie koszty zakupu pod-
pisu wraz z urzadzeniem potrzebnym do jego obstugi, male organizacje czesto udzielaja takiego
petnomocnictwa przedstawicielowi biura rachunkowego.

Organizacje pozarzadowe mogg skorzystac ze zwolnienia z podatku od ich dochodéw, jednak
pod warunkiem, Ze przeznaczg je na cele statutowe, a cele te zawierajq sie w:

- Ustawie o pozytku publicznym i wolontariacie;

- Ustawie o kotach gospodyn wiejskich;

- Ustawie o podatku dochodowym od 0s6b prawnych;

- statucie organizacji pozarzgdowej.
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Szczegdtowy katalog zwolnien, z ktérych podmioty te moga skorzystac zostat przedstawiony

w art. 17.1 Ustawy o podatku dochodowym od osob prawnych. Nalezy w szczegolnosci zwroci¢
uwage na nastepujace punkty tego artykutu, ktore wymieniajg najczestsze zrédla dochodéw
organizacji:

pkt. 4 dochody podatnikdw, ktérych celem statutowym jest dzialalnos¢ naukowa, naukowo-
techniczna, o§wiatowa, kulturalna, w zakresie kultury fizycznej i sportu, ochrony $rodowiska,
wspierania inicjatyw spolecznych, dobroczynnosci, ochrony zdrowia i pomocy spolecznej,
rehabilitacji zawodowej i spolecznej inwalidow oraz kultu religijnego — w czesci przeznaczo-
nej na te cele,

pkt. 6¢ dochody organizacji pozytku publicznego - w czesci przeznaczonej na dzialalno$é
statutows, z wylaczeniem dziatalnosci gospodarczej,

pkt. 39a dochody kot gospodyn wiejskich - w czesci przeznaczonej na dzialalno$¢ statutowa,
z wylaczeniem dziatalnosci gospodarczej,

pkt. 40 skladki czlonkowskie — w czg$ci nieprzeznaczonej na dziatalno$¢ gospodarcza,

pkt. 47 dotacje otrzymane z budzetu panistwa lub budzetu jednostki samorzadu teryto-
rialnego,

pkt. 48 kwoty otrzymane od agencji rzadowych lub agencji wykonawczych, jezeli agencje
otrzymaly $rodki na ten cel z budzetu panstwa.

IV. INNE OBOWIAZKI ORGANIZACJI POZARZADOWYCH

Ponizej przedstawione obowigzki organizacji pozarzadowych wzgledem innych insty-

tucji publicznych nie powstajg w kazdym przypadku, jednak nalezy zaznaczy¢ ich wyste-
powanie.

1.

W przypadku zatrudnienia pracownika lub zleceniobiorcy organizacja pozarzagdowa ma obo-
wigzek zarejestrowaé sie w ZUS jako platnik sktadek, nastepnie zglosi¢ zatrudnione osoby
do ubezpieczen, a do 15 dnia nastepnego miesiaca sporzadza¢ deklaracje rozliczeniowe i od-
prowadzac¢ na konto ZUS naliczone skladki. Organizacja odprowadza rowniez zaliczke na
podatek od wynagrodzen, pobrana z wynagrodzenia osoby zatrudnione;.

W przypadku uzyskania statusu Organizacji Pozytku Publicznego przez organizacje pozarza-
dowa, korzysta ona z prawa do uzyskiwania 1% z podatku dochodowego od oséb fizycznych.
Nalezy jednak pamieta¢ o obowigzku sporzadzania rocznych sprawozdan merytorycznych
i finansowych ze swojej dzialalnosci. Sprawozdanie to nalezy zlozy¢ do 15 lipca nastepnego
roku w bazie sprawozdan organizacji pozytku publicznego, po uprzedniej akceptacji przez
wlasciwy organ oznaczony z statucie. Nalezy przypomnie¢, ze podmioty korzystajace ze sta-
tusu OPP nie moga prowadzi¢ uproszczonej ewidencji przychodéw i kosztéw, stad tez obo-
wiazek sporzadzania sprawozdania finansowego.

W przypadku gdy podmiot uzyska zgode odpowiedniego ministerstwa na prowadzenie
Zbiérki Publicznej, nalezy dodatkowo pamieta¢ o sporzadzaniu sprawozdan zawierajacych
dane o ilosci zebranych $rodkéw i sposobie ich rozdysponowania. Sprawozdanie zamieszcza
sie na portalu zbiorki.gov.pl.
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Zatgcznik nr 1
Zarzadzenie Nr 1/2021
Prezesa Zarzadu Stowarzyszenia ...........
z dnia 10 stycznia 2021 r.
w sprawie: ustalenia zasad okreslajacych prowadzenie rachunkowosci i zakladowy plan kont
dla Stowarzyszenia .........cccoeeeriiiiiiiiinnnnnn (zwanego dalej Stowarzyszeniem) z siedziba

Na podstawie art. 10 ust.1 12 Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 1. o rachunkowosci (Dz. U.z 2019
1. poz. 351 z pézn. zm.) - zarzadza sie, co nastepuje:
S1.
1. Ustala si¢ zasady prowadzenia rachunkowosci Stowarzyszenia, stanowigce
zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
2. Ustala si¢ zaktadowy plan kont dla Stowarzyszenia, stanowigcy zalacznik Nr 2
do niniejszego zarzadzenia.
§2.
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Stowarzyszenia.
§3.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z moca obowigzujaca
od 1 stycznia 2021 r.

Zalgcznik nr 1
do zarzadzenia Nr 1/2021
Stowarzyszenia................
z dnia 10 stycznia 2021 r.

Zasady prowadzenia rachunkowosci Stowarzyszenia ...................

I. Postanowienia ogélne
Stowarzyszenie prowadzi rachunkowo$¢ zgodnie z ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o ra-
chunkowosci (Dz. U. 2 2019 r. poz. 315 z p6zn. zm.).

2. Ksiegi rachunkowe prowadzi sie w siedzibie Stowarzyszenia i otwiera si¢ je na dzien 1 stycz-
nia kazdego roku, a w roku zalozenia Stowarzyszenia na dzien rozpoczecia dzialalnosci,
ktérym jest dzien pierwszego zdarzenia wywolujacego skutki o charakterze majatkowym
lub finansowym.

3. Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy.

4. Okresem sprawozdawczym jest miesigc.

5. Ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ przy uzyciu komputera w wykorzystaniem specjalistycznego
oprogramowania ksiegowego firmy Comarch S.A. spetniajacego wymogi art. 13 ustawy o rachun-
kowosci. Szczegoly dotyczace systemu przetwarzania danych ujete s3 w podreczniku uzytkownika
programu dostepnego na stronie internetowej producenta.
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10.

IL

(W przypadku recznego prowadzenia ksiag rachunkowych punkt 5 przyjmie brzmie-
nie: Ksiegi rachunkowe prowadzi sie technikg tradycyjna - recznie w ksiedze o nazwie
Dziennik - Gléwna).

Zdarzenia, w tym operacje gospodarcze, ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych i wykazuje
w sprawozdaniach finansowych zgodnie z ich trescig ekonomiczna.

Ksiegi rachunkowe obejmuja:

- dziennik i konta ksiegi gtéwnej stuzace do chronologicznego i systematycznego ujecia
wszystkich zdarzen i operacji gospodarczych,

- konta ksigg pomocniczych,

- zestawienia: obrotéw i sald kont ksiegi gtéwnej oraz sald kont ksiag pomocniczych,

- wykaz skladnikow aktywow i pasywow (inwentarz).

Konta ksiag pomocniczych prowadzi si¢ dla:

- $rodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych, rachunkéw bankowych,
kredytéw bankowych i pozyczek, odpiséw amortyzacyjnych, wynagrodzen, innych
istotnych dla jednostki sktadnikow aktywéw i pasywow.

Wykaz programéw komputerowych dopuszczonych do stosowania:

- Comarch ERP Optima - moduty: Kasa/Bank, Ksiega Handlowa, Srodki trwate

- Platnik firmy Asseco Poland SA

- Programy Open Office.

[w przypadku recznego prowadzenia ksigg rachunkowych nalezy poming¢ ten punkt].

Ewidencja i rozliczenie kosztéw prowadzone sa w uktadzie rodzajowym. Wszelkie koszty
ewidencjonuje sie w cenach zakupu.

Metody wyceny aktywow i pasywow
SL

Poszczegolne sktadniki aktywow i pasywow wycenia sie stosujac rzeczywiscie poniesione na
ich nabycie lub wytworzenie ceny nabycia lub koszty wytworzenia, z zachowaniem zasady
ostroznosci.

§2.

Aktywa i pasywa wycenia si¢ nie rzadziej niz na dzien bilansowy w sposob nastepujacy:

1)

srodki trwale oraz warto$ci niematerialne i prawne - wedtug cen nabycia lub kosztow
wytworzenia, lub warto$ci przeszacowanej (po aktualizacji wyceny srodkow trwalych),
pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe, a takze o odpisy z tytutu
trwalej utraty wartosci. Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne o wartosci
ponizej 10.000,00 z1, dla ktorych odpisy amortyzacyjne sg uznawane za koszt uzyskania
przychodu, ksiegowane s3 bezposrednio w koszty biezace i ujmowane w ksiedze inwenta-
rzowej. Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne o wartosci powyzej 10.000,00
zt, dla ktérych odpisy amortyzacyjne sa uznawane za koszt uzyskania przychodu umarza
sie 1 amortyzuje, za okres calego roku, jednorazowo w grudniu kazdego roku przy za-
stosowaniu stawek zawartych w przepisach dotyczacych podatku dochodowego od oséb
prawnych wg metody liniowe;.
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4)
5)
6)
7)

IIL.

$rodki pieni¢zne - w warto$ci nominalnej,

naleznosci, zobowigzania oraz rodki pieniezne w walutach obcych - wedlug kursu sredniego
NBP ogloszonego na ostatni dzien roku,

rzeczowe skladniki aktywéw obrotowych — wedlug cen zakupu lub kosztow wytworzenia,
naleznosci - w kwocie wymaganej zaplaty,

zobowigzania - w kwocie wymagajacej zaplaty,

kapitaly (fundusze) wlasne oraz pozostale aktywa i pasywa - w warto$ci nominalne;.

Ewidencja ksiggowa w zakresie operacji gospodarczych dotyczacych realizacji zadan
z udzialem $rodkow europejskich oraz z innych zrédet zagranicznych niepodlegajacych
Zwrotowi

Operacje gospodarcze, zwigzane z realizacja projektow finansowanych z udzialem srodkow

budzetu Unii Europejskiej oraz z innych zrédel zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi, uj-
mowane sa w ksiegach Stowarzyszenia na oddzielnych kontach ksiegowych utworzonych na po-
trzeby danego projektu, a funkcjonujacych w planie kont wedtug przyjetych zasad prowadzenia
rachunkowosci.

1.

IV.

W celu wyodrebnienia ewidencji ksiegowej kazdego projektu realizowanego ze
$rodkéw, o ktérych mowa w ust. 1 stosuje sie niepowtarzalne kody ksiegowe dla
kazdego projektu, wedlug kazdej umowy, ktére umozliwiajg identyfikacje wszyst-
kich operacji ksiegowych zwigzanych z realizacjg danego projektu.

Dziennik ksiggowan, w ktérym ewidencjonowane sg operacje gospodarcze zawiera
w swojej nazwie kod ksiegowy nadany danemu projektowi.

Kazda dotacja jest ewidencjonowana rozdzielnie zaréwno pod wzgledem kosztow,
jak i przychodéw oraz pod wzgledem rozrachunkéw z donatorami. Konta kosz-
tow sa rowniez wyodrebnione dla wkiadéw finansowych ponoszonych z wlasnych
$rodkéw dla kazdej dotacji osobno. Wkiad wiasny finansowy pomiedzy projektami
podlega ewidencji na kontach pozabilansowych. Przychody z dotacji sg ksiegowa-
ne na kontach analitycznych jako Przychody statutowe z dziatalno$ci nieodptatne;j.
Ewentualne wplaty uczestnikéw projektéw sa ewidencjonowane jako Przychody
z dzialalnosci statutowej odplatnej i wykazywane w rozliczeniach projektéw, stano-
wiac zmniejszenie dotacji (jesli umowa dotacyjna tak stanowi).

Dowody ksiegowe zwiazane z realizacja projektow, o ktérych mowa w ust. 1 sg wy-
taczane z ogélnego zbioru dowoddw ksiegowych stanowiacych podstawe ksiegowa-
nia i podstawe zapiséw ksiegowych i przechowywane s w oddzielnych zbiorach
W wyznaczonym miejscu i w wyznaczonym okresie czasu wynikajacym z zapiséw
w umowach.

Ustalenie wyniku finansowego i sporzadzanie sprawozdania finansowego
S1.

W szczegolnosci nalezy w wyniku finansowym uwzglednic:

- wylacznie niewatpliwe przychody i zyski nadzwyczajne,

- wszystkie poniesione koszty i straty nadzwyczajne.
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V.

Zdarzenia, o ktorych mowa w ust. 1, nalezy uwzgledni¢ takze wtedy, gdy zostang one ujaw-
nione miedzy dniem bilansowym a dniem, w ktorym rzeczywiscie nastepuje zamkniecie
ksiagg rachunkowych.

§2.
Ustalenie wyniku finansowego odbywa si¢ poprzez przeksiegowanie wszystkich przychodéw
i kosztow na konto o symbolu 860 ,,wynik finansowy”.
Wynik finansowy ustala si¢ na dzien 31 grudnia kazdego roku kalendarzowego.

§3.
Sprawozdanie finansowe jest sporzadzane na dzien zamkniecia ksiag rachunkowych oraz
na kazdy inny dzien bilansowy wskazany w Ustawie o rachunkowosci.
Sprawozdanie finansowe Stowarzyszenia obejmuje bilans, rachunek zyskow i strat oraz do-
datkowe informacje i objasnienia.
Sprawozdanie finansowe sporzadzane jest zgodnie z zalacznikiem nr 6 do Ustawy o rachunko-
wosci, przewidzianym dla jednostek, o ktérych mowa w art. 3 ust. 2 Ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 1. 0 dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.
Dane liczbowe w sprawozdaniu finansowym wykazuje sie w ztotych.

Metody i terminy inwentaryzowania skladnikéw majatkowych

S1L

W Stowarzyszeniu wystepuja nastgpujace sposoby przeprowadzania inwentaryzacji:

VI

spis z natury; potwierdzenie sald oraz weryfikacja danych ksiegowych.
§2.
Sposdb oraz terminy inwentaryzacji poszczegdlnych skladnikéw aktywéw i pasywow przyj-
muje si¢ zgodnie z zapisami ustawy o rachunkowosci.
Inwentaryzacje przeprowadza si¢ réwniez w przypadkach:
- zmiany osoby materialnie odpowiedzialnej,
- na dni, w ktérych wystapily wypadki losowe lub inne przyczyny, w wyniku ktérych
nastapilo naruszenie stanu skfadnikéw majatku.

System ochrony danych w jednostce

Fizyczne zabezpieczenie zewnetrzne dokumentow i ksigg rachunkowych zapewnia ochrone

przed dostepem os6b nieupowaznionych do nastepujacych elementow systemu rachunkowo-

$ci i dokumentacji Stowarzyszenia:

- zasad rachunkowosci; ksigg rachunkowych; dokumentéw ksiegowych; dokumentacji
inwentaryzacyjnej; sprawozdan finansowych; sprzetu komputerowego wspomagajacego
ksiegowos¢; ksiegowego systemu informatycznego; kopii zapasowych zapisow ksiegowych.

Dla prawidlowej ochrony dokumentacji ksiegowo-finansowej stosowane sy zabezpieczenia

w postaci zamykanych na klucz szaf biurowych i zamykania na klucz drzwi wejsciowych do

pomieszczenia, w ktérym szafy te sie znajduja.

VII. Okresy przechowywania zbiorow

1.

Zatwierdzone roczne sprawozdania finansowe oraz opinia i raport audytora, o ile
sprawozdanie finansowe jednostki podlega obowigzkowemu badaniu przez 5 lat,
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liczac od poczatku roku nastepujacego po roku obrotowym, w ktérym nastapito ich
zatwierdzenie.

Dowody ksiggowe dotyczace pozyczek, kredytéw, umoéw handlowych, roszczen do-
chodzonych w postepowaniu cywilnym, karnym i podatkowym - przez 5 lat od po-
czatku roku nastepujacego po roku obrotowym, w ktorym operacje, transakcje
i postepowanie zostaly ostatecznie zakonczone, splacone, rozliczone lub przedawnione.
Dokumentacja przyjetego sposobu prowadzenia rachunkowosci - przez okres nie krétszy niz
5 lat od uptywu ich waznosci.

Ksiegi rachunkowe, dokumenty inwentaryzacyjne oraz pozostale dowody ksiegowe
i dokumenty - przez okres 5 lat, liczac od konica roku, w ktorym zostalo zlozone zeznanie
podatkowe.

VIII. Udostepnianie danych i dokumentow

Udostepnianie sprawozdan finansowych, dowodow ksiegowych, ksiag rachunkowych oraz in-
nych dokument6w z zakresu rachunkowosci ma miejsce:

w siedzibie Federacji do wgladu po uzyskaniu zgody oséb reprezentujacych jednostke,

poza siedzibg Federacji po uzyskaniu pisemnej zgody oséb ja reprezentujacych i pozostawie-
niu pisemnego pokwitowania zawierajacego spis wydanych dokumentow.

Zalgcznik nr 2

do zarzadzenia Nr 1/2021
Stowarzyszenia..........cu...
z dnia 10 stycznia 2021 r.

PLAN KONT DLA STOWARZYSZENIA ......ccccovviviviniiinnnnnnnn

Numer Typ konta Nazwa

010 Aktywa SRODKI TRWALE

020 Aktywa WARTOSCI NIEMATERIALNE [ PRAWNE

071 Aktywa ODPISY UMORZENIOWE SRODKOW TRWALYCH
072 Aktywa ODPISY UMORZENIOWE WART. NIEMAT. [ PRAW.
100 Aktywa KASA

130 Aktywa RACHUNEK BIEZACY

201 Aktywa ROZRACHUNKI Z ODBIORCAMI

202 Pasywa ROZRACHUNKI Z DOSTAWCAMI

220 Aktywno pasywne | ROZRACHUNKI PUBLICZNOPRAWNE

220-1 | Aktywno pasywne | PIT-4

220-2 | Aktywno pasywne | ZUS

220-3 | Aktywno pasywne | PODATEK CIT

230 Aktywno pasywne | ROZRACHUNKI Z TYTULU WYNAGRODZEN

234 Aktywno-pasywne | POZOSTALE ROZRACHUNKI Z PRACOWNIKAMI

240 Aktywno pasywne | INNE ROZRACHUNKI
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510 Koszty KOSZTY NIEODPLATNEJ DZIALALNOSCI STATUTOWE]
510-1 | Koszty AMORTYZACIJA
510-2 | Koszty ZUZYCIE MATERIALOW I ENERGII
510-3 | Koszty USLUGI OBCE
510-4 |Koszty PODATKI I OPLATY
510-5 | Koszty WYNAGRODZENIA
510-6 | Koszty UBEZPIECZENIA SPOLECZNE I INNE SWIADCZENIA
510-7 | Koszty POZOSTALE KOSZTY RODZAJOWE
520 Koszty KOSZTY ODPLATNEJ DZIALALNOSCI STATUTOWEJ
530 Koszty KOSZTY PROJEKTU
590 Pozabilansowe KOSZTY - WOLONTARIAT
640 Aktywa ROZLICZENIE MIEDZYOKRESOWE KOSZTOW
700 Przychody PRZYCHODY Z NIEODPLATNEJ DZIALALNOSCI STATUTOWE]
700-1 | Przychody SKLADKI CZLONKOWSKIE OKRESLONE STATUTEM
700-2 | Przychody DAROWIZNY OTRZYMANE
700-3 | Przychody INNE PRZYCHODY STATUTOWE
710 Przychody PRZYCHODY Z TYTULU DOTACIIL
740 Przychody PRZYCHODY Z ODPLATNEJ DZIALALNOSCI STATUTOWE]
751 Przychody KOSZTY FINANSOWE
752 Przychody PRZYCHODY FINANSOWE
761 Przychody POZOSTALE KOSZTY OPERACYINE
762 Przychody POZOSTALE PRZYCHODY OPERACYJNE
790 Pozabilansowe PRZYCHODY — WOLONTARIAT
800 Pasywa FUNDUSZ STATUTOWY
820 Pasywa ROZLICZENIE WYNIKU FINANSOWEGO
840 Pasywa ROZLICZENIE MIEDZYOKRESOWE PRZYCHODOW
860 Pasywa WYNIK FINANSOWY
870 Pasywa PODATEK DOCHODOWY
Zatgcznik nr 2
Zarzadzenie Nr 1/2021
Prezesa STOWARZYSZENIA w

z dnia 10.01.2021 r.

w sprawie: ustalenia zasad okreslajacych prowadzenie uproszczonej ewidencji przychodow
i kosztow dla Stowarzyszenia ........coecueuverrercrenenns 2 5iedzibg W ...ccriincrniniinnne

Na podstawie par. 2 Rozporzgdzenia Ministra Finansow z dnia 22 paZdziernika 2018 r. w sprawie
prowadzenia uproszczonej ewidencji przychodow i kosztow przez niektore organizacje pozarzgdowe
oraz stowarzyszenia jednostek samorzgdu terytorialnego (Dz.U. 2018, poz. 2050) - zarzadza sie,
co nastepuje:

S1.

Ustala sie zasady prowadzenia uproszczonej ewidencji przychodéw i kosztow.
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§2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z moca obowigzujacg od 1 stycznia 2021 roku.

10.

11.

Zasady prowadzenia uproszczonej ewidencji przychodow i kosztow przez

Stowarzyszenie ..........oevurererenns AT FAL T

Postanowienia ogolne

Stowarzyszenie prowadzi uproszczong ewidencje przychodéw i kosztow zgodnie

z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 22 pazdziernika 2018 r. w sprawie prowadzenia

uproszczonej ewidencji przychodéw i kosztow przez niektdre organizacje pozarzadowe oraz

stowarzyszenia jednostek samorzadu terytorialnego (Dz.U. 2018, poz. 2050).

Uproszczona ewidencje prowadzi si¢ w siedzibie Stowarzyszenia i otwiera si¢ na dzien

1 stycznia kazdego roku, a w roku zalozenia Stowarzyszenia na dzien rozpoczecia dziatalno-

$ci, ktérym jest dzien pierwszego zdarzenia wywotujacego skutki o charakterze majagtkowym

lub finansowym.

Rokiem podatkowym jest rok kalendarzowy.

Okresem sprawozdawczym jest miesigc.

Uproszczona ewidencje prowadzi si¢ recznie lub przy uzyciu komputera w arkuszach kalku-

lacyjnych zgodnych ze wzorami stanowigcymi zataczniki do rozporzadzenia.

W przypadku prowadzenia uproszczonej ewidencji w postaci elektronicznej, wydruku ewi-

dencji dokonuje si¢ niezwlocznie po zakonczeniu kazdego miesiaca.

Przestrzegane sg pozostate warunki uznania uproszczonej ewidencji w postaci elektronicznej

zawarte w par. 3 rozporzadzenia.

Na uproszczong ewidencje przychodow i kosztow skladaja sie:

- zestawienie przychoddow i kosztow (zalacznik nr 1 do Rozporzadzenia)

- zestawienie przeplywow pienieznych (zalacznik nr 2 do Rozporzadzenia)

- wykaz $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych zwigzanych
z prowadzong dzialalnoscia, ktory zawiera co najmniej dane zawarte w par. 3
rozporzadzenia.

Zasady amortyzacji srodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych sa zgodne

z przepisami podatkowymi.

Fizyczne zabezpieczenie zewnetrzne dokumentéw zapewnia ochrone przed dostepem

0s6b nieupowaznionych do nastepujacych elementéw systemu ewidencji dokumentacji

Stowarzyszenia:

- zasad prowadzenia uproszczonej ewidencji przychodow i kosztéw,

- uproszczonej ewidencji,

- dokumentacji inwentaryzacyjnej,

- sprzetu komputerowego wspomagajacego ksiggowos¢,

- programéw komputerowych.

Dla prawidlowej ochrony dokumentacji ksiegowo-finansowej stosowane sg zabezpieczenia

w postaci zamykanych na klucz szaf biurowych oraz zamykania na klucz drzwi wejéciowych

do pomieszczenia, w ktorym szafy te si¢ znajduja.

-21-



II. Ewidencja w zakresie operacji gospodarczych dotyczacych realizacji zadan z udzia-
fem srodkow europejskich oraz z innych Zrddel zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi

1. Operacje gospodarcze, zwiazane z realizacja projektow finansowanych z udzialem
srodkow budzetu Unii Europejskiej oraz z innych zrddel zagranicznych niepodlega-
jacych zwrotowi, podlegaja dodatkowej ewidencji zgodnej z wymogami organizacji fi-
nansujacej.

2. W celu wyodrebnienia ewidencji ksiegowej kazdego projektu realizowanego ze srodkow,
o ktoérych mowa w ust. 1 dokumenty ksiegowe, sa opatrzone odpowiednim symbolem nada-
nym przez Stowarzyszenie, dotyczacym wylacznie danego projektu. Ten sam symbol jest
nanoszony np. przy numerze dowodu ksiegowego w kolumnie 3 lub przy opisie zdarzenia
w kolumnie 6 UEPiK.

3. W przypadku pozyskania $rodkéw finansowych z réznych projektow, do kazdego z nich nada-
wany jest inny symbol i nanoszony jest on na odpowiednich dokumentach ksiegowych oraz
w uproszczonej ewidencji zgodnie z zasadg opisang w punkcie 2.

III. Udostepnianie danych i dokumentow

Udostepnianie dowodéw ksiegowych, uproszczonej ewidencji oraz innych dokumentéw z zakre-

su rachunkowosci ma miejsce:

- w siedzibie Stowarzyszenia do wgladu po uzyskaniu zgody Prezesa,

- poza siedzibg Stowarzyszenia po uzyskaniu pisemnej zgody Prezesa i pozostawieniu pisem-
nego pokwitowania zawierajacego spis wydanych dokumentéw.

Zalgcznik nr 3

INSTRUKCJA WYPELNIANIA UEPIK
Uproszczona ewidencja przychodow i kosztéw (UEPIK) sklada si¢ z dwoch podstawowych tabel:
jest to zestawienie przychodéw i kosztow (dalej: ZPiK) oraz zestawienie przeplywéw finansowych.

1. Zestawienie przychodow i kosztow
Zestawienie przychodéw i kosztow (ZPiK) stuzy do wpisywania chronologicznego poszczegol-
nych dokumentéw ksiegowych dotyczacych uzyskanych przez organizacje przychodéw oraz
poniesionych wydatkow. Wpisywane sa wiec tu nastepujace po sobie dokumenty z podaniem
danych kontrahenta, opisu zdarzenia, kwot przychodéw (z wyodrebnieniem dziatalnosci nieod-
platnej, odplatnej i pozostatej) albo kosztéw. Co wazne koszty musza by¢ tu podzielone wg zasad
wykazywania ich w deklaracji CIT-8, w podziale na koszty stanowiace i niestanowigce kosztow
uzyskania przychodu. W tabeli nie ma miejsca na wpisywanie obrotow pieniedzmi organizacji
jesli nie jest to przychdd lub koszt organizacji. Nie sg tu wpisywane takie operacje jak: pobranie
pieniedzy z banku do kasy organizacji, pobranie i rozliczenie zaliczki pobranej na zakupy organi-
zacji, zaplata za wystawiong organizacji fakture. Dla kazdego dokumentu w tej tabeli przeznaczo-
na jest jedna linia (wiersz), w ktdrej, w kolejnych polach opisanych na gorze kolumn, wpisywane
sa dane szczegétowo opisujace otrzymany przychod albo koszt organizacji.

W kolumnie 1 ,,Lp” nalezy wpisa¢ kolejny numer wpisu w ewidencji. Moze by¢ to np. kolejny
numer wpisu w roku albo kolejny numer wpisu w miesiacu, z podaniem miesigca, w ktérym wpis

- 22—



jest dokonany (np. czwarty wpis w marcu: 03/04). Ten numer przepisujemy na dowdd ksiegowy
stanowigcy podstawe dokonania zapisu.

W kolumnie 2 ,Data zdarzenia lub operacji” nalezy wpisywa¢ dzien miesigca wynikajacy
z dokumentu stanowigcego podstawe dokonywania wpisu (date poniesienia wydatku, otrzyma-
nia towaru lub uzyskania przychodu, w tym otrzymania pieniedzy, wartosci pieni¢znych, réznic
kursowych, albo date zestawienia sprzedazy).

W kolumnie 3 ,Nr dowodu ksiegowego” nalezy wpisywaé numer widniejacy na wpisywanym
dowodzie, np. faktury lub innego dowodu ksiegowego. Jezeli zapiséw dokonuje si¢ na podstawie
dziennego zestawienia sprzedazy, nalezy wpisywa¢ numer zestawienia faktur.

W kolumnach 415 ,,Kontrahent lub inny podmiot” nalezy wpisa¢ nazwy oraz adresy kontra-
hentéw (dostawcow lub odbiorcéw) i innych podmiotéw, z ktérymi zawarte zostaly umowy oraz
transakcje w tym dotyczace zakupu materiatow, towardéw itp., lub sprzedazy towaroéw. Kolumn
tych nie wypelnia si¢ w wypadku zapiséw dotyczacych przychodu ze sprzedazy na podstawie
dziennych zestawien sprzedazy oraz dowodow wewnetrznych.

W kolumnie 6 ,Opis zdarzenia” nalezy zwiezle opisac istote dokonanego zdarzenia, np. zakup
materialow do zaje¢ edukacyjnych, wynagrodzenie prowadzacego zajecie, darowizna na dzialanie
edukacyjne, dzialanie na rzecz ochrony i promocji zdrowia, porzadku i bezpieczenstwa publicz-
nego, sktadka cztonkowska, odsetki od depozytéw, przychody z najmu itp.

Jesli ksiegujemy przychody organizacji to wypelniamy pola w kolumnach 7-10 ,,Przychody
okreslone wart. 10a ust. 1 pkt 4 lit. a-d ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie’.

W kolumnie 7 ,,Przychody z dzialalnosci nieodplatnej pozytku publicznego” nalezy wpisa¢
przychody z dzialalnoéci nieodplatnej pozytku publicznego. Sa to przychody z tytutu skiadek
czlonkowskich, darowizn, zapisow, spadkéw, dotacji, subwencji, czy inne przychody pochodzace
z ofiarnoéci publiczne;j.

W kolumnie 8 ,,Przychody z dziatalnoéci odptatnej pozytku publicznego z tytutu sprzedazy
towardw i ustug” nalezy wpisa¢ przychody z dzialalnosci odptatnej pozytku publicznego. Sa to
np. oplaty pobierane w ramach tej dziatalnoéci od uczestnikow dziatan statutowych organizacji,
sprzedaz przedmiotow darowizny lub przedmiotéw wytworzonej w ramach dzialalnosci odplat-
nej pozytku publicznego.

W kolumnie 9 ,,Pozostate przychody” nalezy wpisa¢ pozostate przychody, wymienione w art.
10a ust. 1 pkt 4 lit. ¢ i d ustawy o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie. Sg to wszyst-
kie inne przychody organizacji nie wpisane do poprzednich kolumn, np. odsetki bankowe, sprze-
daz wyposazenia nieuzywanego przez organizacje.

W kolumnie 10 ,Razem przychody” nalezy wpisa¢ faczna kwote przychodoéw wpisanych
w kolumnach 7-9.

W sytuacji wpisywania do tabeli kosztéw organizacji nalezy wypelnic¢ pola w pozostatych ko-
lumnach 11112 ,Koszty”

W kolumnie 11 ,Koszty uzyskania przychoddéw” nalezy wpisa¢ koszty uzyskania przycho-
déw w rozumieniu art. 15 Ustawy o podatku dochodowym od 0sob prawnych, dotyczace przycho-
doéw wpisanych w kolumnie 7-9. Sg to koszty niewykluczone z uznawania ich za koszty uzyskania
przychodu w zapisach ustawowych. W praktyce sg to biezace wydatki organizacji dokumentowa-
ne w typowy sposob, fakturami, rachunkami, listami plac, ktére sa sfinansowane z otrzymanych
w biezgcym roku przychodow z dzialalnosci odplatnej, skladek, darowizny czy odsetek.
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W kolumnie 12 ,,Koszty niestanowigce kosztow uzyskania przychodéw” nalezy wpisac¢ koszty
niestanowigce kosztow uzyskania przychodéw na podstawie art. 16 ust. 1 Ustawy o podatku do-
chodowym od 0s6b prawnych, oraz niestanowigce kosztow uzyskania przychodow wydatki pokryte

z dochodéw zwolnionych od podatku. Beda tu wpisywane wydatki ponoszone z dotacji z budzetu

panistwa i samorzadu terytorialnego. Wykazywane sa tu takze wydatki statutowe na wsparcie in-
nych organizacji czy oséb prywatnych np. udzielone dotacje, darowizny czy stypendia. Ujmowane

s3 tu takze wszystkie wydatki finansowane ze $rodkow pozostalych organizacji z poprzednich
lat i zwolnionych z podatku w deklaracjach CIT-8 juz zlozonych w urzedzie skarbowym.

Jesli wpiséw w miesigcu jest wigcej niz miesci si¢ na jednej stronie tabeli, dane kolumn 7-12
na kazdej stronie trzeba podsumowa¢ na dole tabeli w wierszu ,,Suma strony” i przepisac te kwo-
ty na kolejng strone do wiersza ,Przeniesienie z poprzedniej strony”. Po zakonczeniu kazdego
okresu sprawozdawczego (miesiaca) dane z kolumn 7-12 trzeba zsumowac na dole tabeli w wier-
szu ,Razem w okresie sprawozdawczym”. Wynikajace z podsumowania kwoty nalezy podkresli¢.
W nastepnym wierszu wpisywane s3 podsumowania poszczegdlnych kolumn narastajaco od po-
czatku roku, czyli wiersz ,,Razem od poczatku roku” zawiera¢ powinien sumowane kwoty z po-
wyzszego podsumowania oraz z wiersza ,Razem w okresie sprawozdawczym” z poprzedniego
miesigca. Gdy tabela ,,zestawienia przychodow i kosztow” jest wypelniona i podsumowana trzeba
po zakonczeniu kazdego miesigca w roku wypemic ,,zestawienie przeptywéw finansowych”

2. Zestawienie przeplywow finansowych

Zestawienie przepltywow finansowych jest zebraniem wszystkich danych potrzebnych do rozli-
czenia organizacji pozarzadowej z podatku dochodowego od oséb prawych przez wypelnienie
deklaracji CIT-8. Dokladna tabela zbierajaca szczegétowe dane finansowe wykazywane w de-
Kklaracji podatkowej i zalacznikach musi by¢ wypelniona po zakonczeniu kazdego miesiaca.
Kazdy miesiac w zestawieniu sktada sie z dwdch (takich samych, jesli chodzi o uktad) czedci:

1) czgsci bialej, zawierajacej dane tylko z tego miesiaca, oraz
2) czesci zielonej, zawierajacej podsumowanie od poczatku roku.

Trzeba jg wypelni¢ opierajac si¢ na zestawieniu przychodéw i kosztéw (ZPiK), czes¢ danych
przepisujac z podsumowania tego zestawienia. Jednak czes¢ danych trzeba dodatkowo policzy¢
opierajac sie na przychodach i kosztach wykazanych w miesigcu oraz wykorzysta¢ podsumowa-
nie §rodkow pozostatych w poprzednich latach.

W zestawieniu przeptywow finansowych wykazywane sg w kolejnych kolumnach przychody,
koszty, dochody i dochody (przychody) zwolnione z podatku w podziale na trzy wiersze, odpo-
wiadajace trzem zwolnieniom podatkowym majacych zastosowanie w organizacjach uprawnio-
nych do prowadzenia UEPiK.

Zwolnienia te opisane s w art. 17 ust 1 Ustawy o podatku dochodowym 0sob prawnych w pkt 4,
pkt 40 i pkt 47. W punkcie 4 opisane jest zwolnienie podatkowe dotyczace dochodéw organizacji
przeznaczonych na dzialania statutowe organizacji, w puncie 40 zwolnione z podatku otrzymane
sktadki cztonkowskie stowarzyszenia, a w punkcie 47 zwolnienie z podatku dotacji ze Zrddet bu-
dzetu panstwa i samorzadu terytorialnego.

Wiecej na temat zwolnien piszemy w:
Kolumna 1 okre$la nazwy przeplywow finansowych z tytutu zwolnien podatkowych dla da-

nych wymienionych w kolumnach 2-9 w okresie sprawozdawczym i na koniec roku.
W kolumnie 2 ,,Przychody” nalezy wpisywa¢ sume przychoddw z kolumny 10 ZPiK, przy-
chodow osiagnietych w okresie sprawozdawczym. Przychody wykazane w ZPiK nalezy wykazaé
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tacznie w ,Razem w okresie sprawozdawczym” oraz rozdzieli¢ na przychody, do ktorych stosowa-
ne s poszczegolne zwolnienia - wiersze z pkt 4, pkt 40 i pkt 47 ustawy o podatku dochodowym
od 0s6b prawnych.

W kolumnie 3 ,Koszty uzyskania przychodéw” nalezy wpisa¢ sume kosztéw uzyskania
przychodow z kolumny 11 ZPiK w podsumowywanym miesiagcu. Kwote kosztow nalezy wyka-
za¢ facznie w wierszu ,Razem w okresie sprawozdawczym’, a takze odrebnie okresli¢ w kosztach
uzyskania przychodéw zwigzanych z poszczegélnymi zwolnieniami podatkowymi: pkt 4, np. wy-
datki z otrzymanych darowizn, odsetek bankowych i pkt 40 zaptacone z otrzymanych sktadek
czlonkowskich. Pole w wierszu pkt 47 zawsze bedzie puste, gdyz wydatki z dotacji budzetowej nie
stanowig kosztow uzyskania przychodu.

W kolumnie 4 nalezy wpisywaé dochod obliczony zgodnie z art. 7 Ustawy o podatku
dochodowym od 0s6b prawnych. Trzeba odja¢ w poszczegolnych wierszach od kwoty z komérek
z kolumny 2 ,,Przychody” kwoty z komérek kolumny 3 ,,Koszty uzyskania przychodow”

Kolumna 5 ,,Dochéd (przychéd) wolny od podatku przeznaczony na cele okreslone w art. 17
ust. 1 Ustawy o podatku dochodowym od 0s6b prawnych”. Wykazywany jest tu dochod z kolumny
4, korzystajacy ze zwolnienia podatkowego. Trzeba wpisa¢ tu sume biezacych dochodéw
zwolnionych z podatku (w rozbiciu w kolejnych wierszach na dochdd okreslony w art. 17 ust. 1
pkt 4, pkt 40 i pkt 47 tej ustawy).

Réznica w kwotach z kolumn 4 i 5 bedzie w podsumowaniu miesigca kwotg dochodu
podlegajaca opodatkowaniu. Wynikajacg z tego dochodu zaliczke na podatek dochodowy osdob
prawnych trzeba wplaci¢ do urzedu skarbowego do 20 dnia kolejnego miesigca.

Kolumna 6 ,Wydatki na cele okreslone w art. 17 ust. 1 Ustawy o podatku dochodowym od
0s0b prawnych pokryte z dochodu zwolnionego od podatku w roku podatkowym”. Sg to wydatki,
ktére nie s3 uznawane za koszty uzyskania przychodu (nie zostaly wykazane w kolumnie 3
»Koszty uzyskania przychodéw”). Wydatki nie zaliczone do kosztéw uzyskania przychodu
bierzemy z kolumny 12 ZPiK, ale tylko w czeéci finansowanej z dochodéw z biezacego roku.
Sq to np. wykazywane (w wierszu pkt 47) wydatki poniesione ze $rodkéw dotacji budzetowe;.

Kolumna 7 ,Dochéd wolny od podatku z lat ubieglych przeznaczony na cele okreslone
wart. 17 ust. 1 Ustawy o podatku dochodowym od 0s6b prawnych” zawiera dane z poprzednich
lat. Jest to kwota dochodéw organizacji, zwolnionych z podatku i wykazanych w deklaracjach
CIT-8 w latach poprzednich, ktéra pozostata w organizacji po zakonczeniu poprzedniego roku.
Suma takich $rodkéw powinna by¢ zawarta w deklaracji CIT-8/O z poprzedniego roku w poz.
89. Laczng kwote zwolnionych srodkéw pozostalych z poprzednich lat nalezy wpisaé w wierszu
»okres sprawozdawczy” i w czesci ,Razem w okresie sprawozdawczym”. Kwoty wpisane w tych
wierszach trzeba wykaza¢ w podziale na poszczegélne zwolnienia podatkowe. W kolumnie 7
wykazywane sg kwoty niewydatkowane i zwolnione z podatku w latach poprzednich zgodnie ze
stanem na koniec roku, nalezy wiec (by unikna¢ powielania sie ich w kolejnych okresach) wpisaé
je w czesci ,okres sprawozdawczy” tylko w pierwszym miesigcu.

Kolumna 8 ,Wydatki na cele w rozumieniu art. 17 ust. 1 Ustawy o podatku dochodowym
od 0s6b prawnych pokryte z dochodu z lat ubieglych zwolnionego od podatku”. Sa to wydatki
finansowane nie z dochodéw biezacego roku, ale ze $rodkow organizacji z lat poprzednich. Sg
to wydatki wykazane z kolumnie 12 ZPiK, w cze¢sci finansowanej z dochodow z lat poprzednich.
Kwoty tych wydatkéw takze musza by¢ podzielone na poszczegélne zwolnienia podatkowe.

Kolumna 9 ,,0gétem dochdd wolny od podatku niewydatkowany na cele, o ktérych mowa
w art. 17 ust. 1 Ustawy o podatku dochodowym od osob prawnych”. Nalezy wpisa¢ tu sume
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dochodéw wolnych od podatku w poszczegdlnych miesigcach niewydatkowanych jeszcze na cele
statutowe. W poszczegoélnych wierszach pkt 4, pkt 40 i pkt 47 nalezy odja¢ tu od kwot dochoddw
wolnych od podatku, kwoty wydatkéw z tych dochoddw. Praktycznie w tej kolumnie od sumy
kolumn 5 i 7 trzeba odja¢ kwoty z kolumny 6 i kolumny 8.

Po wypelnieniu wyzej opisanej czesci tabeli przystepujemy do podsumowania
zawierajacego dane od poczatku roku do konca ksiggowanego miesiaca.

Podsumowania dokonujemy w czgéci ,zielonej” tabeli ,Razem od poczatku roku podatkowego,
wtym w zakresie art. 17 ust. 17 (wiersze z pkt 4, pkt 401 pkt 47). Nalezy tu kwoty dotyczace biezacego
miesigca (za dany okres sprawozdawczy) doda¢ do podsumowania z poprzedniego miesigca.

Zalgcznik nr 4
Zarzadzenie Nr 1/2021
Przewodniczacej
KOLA GOSPODYN WIEJSKICH W
z dnia 10.01.2021 r.

w sprawie: ustalenia zasad okre$lajacych prowadzenie uproszczonej ewidencji przychodow
i kosztow dla Kola Gospodyn Wiejskich z siedziba W ..........covvcunersinnnnes

Na podstawie par. 4.2 Rozporzgdzenia Ministra Finansow z dnia 7 stycznia 2019 r. w sprawie pro-
wadzenia uproszczonej ewidencji przychodow i kosztéw przez kota gospody# wiejskich (Dz.u. 2019,
poz. 70) - zarzadza sie, co nastepuje:

S 1.

Ustala si¢ zasady prowadzenia uproszczonej ewidencji przychodow i kosztow.

2.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z moca obowigzujaca od 1 stycznia 2021 roku.

Zasady prowadzenia uproszczonej ewidencji przychodow i kosztow przez Kolo Gospodyn
Wiejskich w

I. Postanowienia ogolne

1. KGW prowadzi uproszczona ewidencje przychodéw i kosztow zgodnie z Rozporzadzeniem
Ministra Finanséw z dnia 7 stycznia 2019 r. W sprawie prowadzenia uproszczonej ewidencji
przychodow i kosztow przez kola gospodyn wiejskich (Dz.U. 2019, poz. 70).

2. Uproszczong ewidencje prowadzi sie w siedzibie KGW i otwiera si¢ na dzien 1 stycznia kaz-
dego roku, a w roku zalozenia KGW na dzien rozpoczecia dziatalnosci, ktérym jest dzien
pierwszego zdarzenia wywolujacego skutki o charakterze majatkowym lub finansowym.

3. Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy.

4. Okresem sprawozdawczym jest miesigc.

5. Uproszczong ewidencje prowadzi sie recznie lub przy uzyciu komputera w arkuszach kalku-
lacyjnych zgodnych ze wzorami stanowigcymi zataczniki do rozporzadzenia.

6. W przypadku prowadzenia uproszczonej ewidencji w postaci elektronicznej, wydruku ewi-
dencji dokonuje si¢ niezwlocznie po zakonczeniu kazdego miesigca.
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10.

11.

IL.

Przestrzegane sg pozostate warunki uznania uproszczonej ewidencji w postaci elektronicznej

zawarte w par. 4, punkt 3 rozporzadzenia.

Na uproszczong ewidencje przychoddw i kosztow skladaja sie:

- zestawienie przychoddéw i kosztow (zalacznik nr 1 do Rozporzadzenia)

- zestawienie przeplywow pienieznych (zalacznik nr 2 do Rozporzadzenia)

- wykaz $rodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych zwigzanych
z prowadzong dziatalnoscia, ktory zawiera co najmniej dane zawarte w par. 3
rozporzadzenia.

Zasady amortyzacji $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych sg zgodne

z przepisami podatkowymi.

Fizyczne zabezpieczenie zewnetrzne dokumentéw zapewnia ochrong przed dostgpem osob

nieupowaznionych do nastepujacych elementéw systemu ewidencji dokumentacji KGW:
zasad prowadzenia uproszczonej ewidencji przychodéw i kosztow,
uproszczonej ewidencji,

- dokumentacji inwentaryzacyjnej,

- sprzetu komputerowego wspomagajacego ksiegowos¢,
- programoéw komputerowych.

Dla prawidlowej ochrony dokumentacji ksiegowo-finansowej stosowane sg zabezpieczenia

w postaci zamykanych na klucz szaf biurowych oraz zamykanych na klucz drzwi wejsciowych

do pomieszczenia, w ktorym szafy te si¢ znajduja.

Ewidencja w zakresie operacji gospodarczych dotyczacych realizacji zadan z udzia-
fem $rodkow europejskich oraz z innych zrddel zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi

Operacje gospodarcze, zwigzane z realizacjg projektow finansowanych z udziatem $rodkow
budzetu Unii Europejskiej oraz z innych zrédet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi,
podlegaja dodatkowej ewidencji zgodnej z wymogami organizacji finansujacej.

W celu wyodrebnienia ewidencji ksiegowej kazdego projektu realizowanego ze srodkow,
o ktérych mowa w ust. 1 dokumenty ksiegowe s3 opatrzone odpowiednim symbolem nada-
nym przez KGW, dotyczacym wylacznie danego projektu. Ten sam symbol jest nanoszony
w kolumnie 12 - Uwagi w zestawieniu przychodow i kosztow, aby utatwi¢ szybka identyfika-
cje i nie pomyli¢ z dokumentami finansowymi pochodzacymi z innych zrédet.

W przypadku pozyskania $rodkéw finansowych z réznych projektéw, do kazdego z nich
nadawany jest inny symbol i nanoszony jest on na odpowiednich dokumentach ksiggowych
oraz w uproszczonej ewidencji zgodnie z zasadg opisang w punkcie 2.

III. Udostepnianie danych i dokumentow

Udostepnianie dowodéw ksiegowych, uproszczonej ewidencji oraz innych dokumentéw z zakre-
su rachunkowos$ci ma miejsce:

w siedzibie KGW do wgladu po uzyskaniu zgody Przewodniczacej KGW,
poza siedzibg KGW po uzyskaniu pisemnej zgody Przewodniczacej KGW i pozostawieniu
pisemnego pokwitowania zawierajacego spis wydanych dokumentéw.
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KOLO GOSPODYN WIEJSKICH - ASPEKTY PRAWNE

Dzialalno$¢ okazjonalna obejmujaca przygotowywanie, przechowywanie i serwowanie Zyw-
nosci przez osoby fizyczne w trakcie imprez, takich jak: jarmarki, czy $wieta ko$cielne, szkol-
ne, miejskie, wiejskie, zorganizowane akcje dobroczynne obejmujace wolontariuszy, gdzie
Zywnos$¢ jest przygotowywana czasami, sporadycznie i na malg skale nie moze by¢ uznawana
za dzialalno$¢ przedsiebiorstwa.

Kazdy, kto chce wprowadzi¢ do obrotu zywnoé$¢ (w tym kolo gospodyn wiejskich)
musi przestrzega¢ przepisow prawa zywnosciowego. Okreslaja one wymagania z zakresu
bezpieczenstwa zywnosci, to znaczy wymagania zdrowotne, ktére zywno$¢ musi spelnia¢ oraz
wymagania higieniczne, ktére musza by¢ spelniane zaréwno na etapie produkji, jak i na etapie
sprzedazy (w catym tancuchu zywno$ciowym) wszystkich srodkéw spozywezych.

Uwarunkowania podatkowe i sanitarno-higieniczne, jakie musi spelni¢ sprzedai
okazjonalna zywnosci prowadzona przez kola gospodyn wiejskich;

Podatek dochodowy
W zakresie podatku dochodowego od 0séb prawnych i podatku dochodowego od 0séb fizycz-
nych sytuacja sprzedazy okazjonalnej prowadzonej przez kola gospodyn wiejskich regulowana
jest przepisami Ustawy o podatku dochodowym od osob prawnych.

KGW jako spofeczno-zawodowa organizacja rolnikow, sprzedajac wytworzone przez siebie
produkty zywno$ciowe podczas imprez masowych nie uzyskuje przychodu w rozumieniu
przepiséw Ustawy o podatku dochodowym od 0séb fizycznych, gdyz przychdd taki jest przychodem
kota gospodyn wiejskich, a nie jego cztonkéw. Tym samym nie zachodzi koniecznos¢ zaptaty
podatku dochodowego przez poszczegdlnych czlonkéw kota pod warunkiem, ze dochody ze
sprzedazy produktow zywno$ciowych w czasie imprez masowych sa przeznaczone na cele
statutowe, z wylaczeniem dziatalnosci gospodarczej.

Natomiast dziatalnos¢ prowadzona przez KGW wiaze si¢ z koniecznoscig zaptaty podatku
VAT od dokonanej dostawy towaréw i ustug. Nalezy jednak zauwazy¢, ze przepisy Ustawy
o podatku od towaréw i ustug zgodnie z prawem Unii Europejskiej przewiduja dla podatnikow
mozliwos¢ stosowania zwolnien podmiotowych. Zwalnia si¢ od podatku sprzedaz dokonywana
przez podatnikéw, u ktorych warto$¢ sprzedazy nie przekroczyla lacznie w poprzednim roku
podatkowym kwoty 200 tys. zL. Do wartosci sprzedazy nie wlicza si¢ kwoty podatku. Zwolnienie
to dotyczy réwniez stowarzyszen i kot gospodyn wiejskich prowadzacych sprzedaz produktéw
regionalnych na lokalnych imprezach i festynach, jezeli ich obroty nie przekraczaja kwoty, o ktorej
mowa powyzej. Jezeli sprzedaz prowadzona przez KGW jest okazjonalna i nie stanowi stalego
zrodla dochodu nie jest takze zobowigzana do uzywania kasy fiskalne;.

Wyjgtek! Jesli KGW na festynie dokonuje sprzedazy alkoholu powyzej 1,2% (np. nalewki)
oraz napojow alkoholowych bedacych mieszaning piwa i napojow bezalkoholowych, musi mie¢
kase fiskalng rejestrujaca te sprzedaz i prowadzi¢ na niej ewidencje sprzedazy, wydajac przy
tym kazdemu klientowi paragon fiskalny. Ponadto nalezy przestrzegaé pozostatych przepiséw
regulujacych obrét wyrobami alkoholowymi (np. posiadanie akcyzy).

Warunki higieniczne i sanitarne
Kazdy, kto chce wprowadzi¢ do obrotu zywno$¢ (w tym kolo gospodyn wiejskich) musi prze-
strzega¢ przepisow prawa zywnosciowego. Okreslaja one wymagania z zakresu bezpieczenstwa
Zywnosci, to znaczy wymagania zdrowotne, ktore zywnos¢ musi spelnia¢ oraz wymagania higie-

- 28 -



niczne, ktére muszg by¢ spelniane zarowno na etapie produkcji, jak i na etapie sprzedazy (w ca-
tym tancuchu zywno$ciowym) wszystkich $rodkéw spozywczych. Dzialalno§¢ okazjonalna nie
posiada jednoznacznie przyjetej definicji prawnej. Niemniej jednak za dzialalnos¢ okazjonalng
uznaje sie przygotowywanie, przechowywanie i serwowanie zywnosci w trakcie imprez, tj. jar-
markow, targow, festynow, kiermaszy, $wiat koscielnych, szkolnych, miejskich czy wiejskich, gdzie
Zywno$¢ jest przygotowywana czasami, sporadycznie i na matg skale.

W zwigzku z tym podmiotow, ktdre nie zajmuja sie w sposob ciagly i zorganizowany produkcja
zywnosci, nie nalezy traktowal jako przedsiebiorstw dziatajacych na rynku spozywczym
w rozumieniu przepiséw prawa zywnosciowego. Okazjonalna sprzedaz zywnosci przez Kota
Gospodyn Wiejskich podczas imprez plenerowych zgodnie z powyzszg interpretacja nie bedzie
spefnia¢ przestanek wynikajacych z przepiséw prawa zywnosciowego i nie musi ona spelniaé
wszystkich wymagan dotyczacych higieny $rodkéw spozywezych.

Nalezy jednak zaznaczy¢, ze w kazdym z tego typu przypadku, réwniez w przypadku
niewielkich rozmiaréw produkeji zywnosci przeznaczonej do wprowadzenia do obrotu
podczas okreslonego wydarzenia decydujaca jest ocena ryzyka i skala zagrozenia ze wzgledu
na bezpieczefistwo zywnosci, a co za tym idzie bezpieczefistwo konsumentow. Produkty
przygotowane w celu sprzedazy w trakcie tego typu imprezy muszg by¢ bezpieczne dla zdrowia
i zycia konsumentow, dlatego osoby sprzedajace zywno$¢ np. na dozynkach powinny stosowac
zasady dobrej praktyki higienicznej (dziatania, ktore musza by¢ podjete i warunki higieniczne,
ktére musza by¢ spelniane i kontrolowane na wszystkich etapach produkeji lub obrotu, aby
zapewni¢ bezpieczenstwo Zywnosci).

Minimalne wymagania przy produkji i dystrybucji Zywnosci
1. Utrzymanie czystoéci - nalezy:

- pomieszczenia kuchenne utrzymywac w czystosci i dobrym stanie technicznym,

- my¢ i odkaza¢ wszystkie powierzchnie i sprzety wykorzystywane podczas produkeji,
przechowywania i transportu zywnosci;

- chroni¢ kuchnie i zywno$¢ przed owadami i innymi zwierzetami;

- my¢ rece przed kontaktem z zywnoscig i podczas jej przygotowywania oraz po wyjsciu
z toalety;

- przy kontakcie z zywnoscig stosowac czyst, jasng odziez i ostania¢ wlosy.

2. Oddzielanie zywnosci:
- nalezy oddziela¢ i osobno magazynowaé surowg zywnos¢ od ugotowanej: surowe mieso,
dréb, owoce i warzywa od gotowych potraw;
- doprzygotowywania surowej zywnosci nalezy uzywac oddzielnego sprzetu i przedmiotow,
np. nozy i desek do krojenia.
3. Prawidlowy proces technologiczny
Prawidlowy proces technologiczny: kiszenie, solenie, wedzenie lub obrébka termiczna zyw-
nosci - prowadzi do redukcji szkodliwych mikroorganizmdw i gwarantuje jej bezpieczenstwo
zdrowotne oraz konserwuje zywnos¢.

4. Warunki termiczne
Zywno$¢ tatwo psujaca sie wymaga przechowywania, transportu i sprzedazy w warunkach
termicznych uniemozliwiajacych namnazanie si¢ mikroorganizméw - najlepiej w tempera-
turze ponizej 5°C.

5. Bezpieczenstwo surowcoéw
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o Woda uzywana do produkeji Zywnosci oraz zabiegéw higienicznych musi spetnia¢ wymaga-
nia dla wody pitnej, a jej jakos¢ musi by¢ monitorowana.

o Surowce i inne sktadniki zywnosci musza pochodzi¢ z identyfikowanego Zrddta, muszg
by¢ $wieze, czyste i zdrowe - nie zawiera¢ pasozytéw, patogendw czy substancji tok-
sycznych.

o Osoba przygotowujgca i sprzedajaca zywnos$¢ musi posiadaé aktualne badania lekarskie do
celow sanitarno-epidemiologicznych, ktére beda swiadczy¢ o braku przeciwwskazan do wy-
konywania prac, przy ktorych istnieje mozliwos¢ zakazenia innych osob. Nie moze by¢ zain-
fekowana, przeziebiona i mie¢ odkrytych ran czy innych uszkodzen ciata.

Organizator imprezy powinien zapewnic¢ odpowiednie warunki
do prowadzenia obrotu zZywno$cia:

o wyznaczy¢ utwardzony teren;

o dla 0sob dystrybuujacych zywnos¢ udostepni¢ urzadzenia sanitarno-higieniczne z biezacg
ciepta i zimng woda;

o zapewni¢ miejsce i pojemniki do prawidlowego gromadzenia odpadéw statych i odprowa-
dzania odpadéw ptynnych;

o+ umozliwi¢ podigczenia do energii elektrycznej w przypadku koniecznosci korzystania z urza-
dzen chlodniczych (sprzedaz artykulow spozywczych wymagajacych utrzymania ,fancucha
chlodniczego”).
Dystrybucje mozna prowadzi¢ z obiektéw ruchomych lub tymczasowych (z namiotow,

straganow, ruchomych punktéw sprzedazy) w sposob chronigcy zywno$¢ przed zanieczyszczeniem,

niekorzystnymi warunkami atmosferycznymi, owadami i skazeniem.

Oferowana zywnos¢ musi by¢ oznakowana co najmniej poprzez:

1. Nazwe $rodka spozywczego.

2. Wykaz sktadnikéw - obejmuje on wszystkie sktadniki srodka spozywczego, w kolejnoéci ma-
lejacej ich masy. W przypadku uzycia substancji bedacych alergenami (np. mleko, pszenica,
jaja), nalezy je podkresli¢ lub napisa¢ pogrubiona, kolorowa lub inng czcionka.

3. Dane osoby produkujace;j.

4. Termin przydatnosci do spozycia lub date minimalnej trwalosci.

5. Sposob przechowywania.

W przypadku zywno$ci nieopakowanej powyzsze informacje muszg znajdowac sie w miejscu
dystrybucji zywnosci i by¢ dostepne dla klientow.

Nalezy takze pamietac, ze do transportu, przechowywania i pakowania artykutéw spozywezych
trzeba stosowac pojemniki i materialy przeznaczone do kontaktu z zywnoscig. Muszg one by¢ czyste,
w dobrym stanie technicznym, aby chroni¢ §rodki spozywcze przed zanieczyszczeniem. W przypadku
serwowania Zywnosci w naczyniach jednorazowych warto wyposazyc stoisko w kosze na odpady.

Opodatkowanie KGW w zakresie podatku od towarow i ustug

Przepisy dotyczace funkcjonowania podatku VAT w Unii Europejskiej podlegaja harmonizacji
na zasadach okreslonych w dyrektywie 2006/112/WE Rady z dnia 28 listopada 2006 r. w spra-
wie wspdlnego systemu podatku od wartosci dodanej (Dz. Urz. UE L 347 z 11.12.2006, str.
1, z pozn. zm.), zwanej dalej dyrektywa, wraz z jej rozwinieciem w orzecznictwie Trybunatu
Sprawiedliwo$ci UE.
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Zgodnie z art. 9 ust. 1 dyrektywy podatnikiem jest kazda osoba prowadzaca samodzielnie
w dowolnym miejscu jakgkolwiek dziatalnos¢ gospodarczg. ,, Dziatalnos¢ gospodarcza” obejmuje
wszelka dziatalnos¢ producentéw, handlowcow lub ustugodawcow, wlacznie z gérnictwem,
dziatalnoscig rolnicza i wykonywaniem wolnych zawodéw lub uznanych za takie. Za dziatalnos¢
gospodarcza uznaje si¢ w szczegélnosci wykorzystywanie w sposéb ciagly majatku rzeczowego
lub wartosci niematerialnych w celu uzyskania z tego tytutu dochodu.

Znalazlo to odzwierciedlenie w zapisach Ustawy z dnia 11 marca 2004 r. 0 podatku od towarow
i ustug (Dz. U. z 2017 poz. 1221). Zgodnie z art. 15 ust.1 i 2 tej ustawy podatnikami s3 osoby
prawne, jednostki organizacyjne niemajace osobowosci prawnej oraz osoby fizyczne wykonujace
samodzielnie dzialalno$¢ gospodarczg, o ktorej mowa w ust. 2, bez wzgledu na cel lub rezultat
takiej dzialalno$ci. Dzialalno$¢ gospodarcza obejmuje wszelkg dziatalno$¢ producentow,
handlowcéw lub ustugodawcéw, w tym podmiotéw pozyskujacych zasoby naturalne oraz
rolnikéw, a takze dzialalno$¢ oséb wykonujacych wolne zawody. Dziatalnos¢ gospodarcza
obejmuje w szczegolnoéci czynnoséci polegajace na wykorzystywaniu towaréw lub wartosci
niematerialnych i prawnych w sposob ciagly dla celow zarobkowych.

Powyzsze oznacza, ze w zakresie mozliwoéci uznania danej dziatalnosci za dzialalno$c
gospodarcza w rozumieniu przepisow o podatku od towaréw i ustug, co przesadza o statusie
prawnopodatkowym podmiotu ja wykonujacego, nie ma znaczenia ani cel, ani rezultat tej
dzialalnosci. Co do zasady nalezy zatem stwierdzi¢, ze dziatalno$¢ prowadzona przez KGW wiaze
si¢ z koniecznoscig zaplaty podatku VAT od dokonanej dostawy towardw i ustug.

Nalezy jednak zauwazy¢, ze przepisy Ustawy o podatku od towaréw i ustug zgodnie z prawem
Unii Europejskiej przewiduja dla podatnikéw mozliwo$¢ stosowania zwolnien podmiotowych.

Zgodnie z art. 113 ust. 1 Ustawy z dnia 11 marca 2004 r. zwalnia si¢ od podatku sprzedaz
dokonywang przez podatnikéw, u ktérych warto$¢ sprzedazy nie przekroczyla lacznie
w poprzednim roku podatkowym kwoty 200 tys. z. Do wartosci sprzedazy nie wlicza sie kwoty
podatku. Zwolnienie to dotyczy réwniez stowarzyszen i kot gospodyn wiejskich prowadzacych
sprzedaz produktéw regionalnych na lokalnych imprezach i festynach, jezeli ich obroty nie
przekraczaja kwoty, o ktdrej mowa powyze;j.

Dodatkowo nalezy nadmienic, iz na podstawie art. 111 Ustawy z dnia 11 marca 2004 r. istnieje
obowigzek stosowania kas rejestrujacych przy prowadzeniu ewidencji sprzedazy na rzecz osob
fizycznych nieprowadzacych dziatalno$ci gospodarczej oraz rolnikow ryczaltowych. Jednoczesnie
na podstawie Rozporzgdzenia ministra rozwoju i finanséw z dnia 16 grudnia 2016 r. w sprawie
zwolnieni z obowigzku prowadzenia ewidencji przy zastosowaniu kas rejestrujgcych (Dz. U. z 2016
1. poz. 2177) podatnicy mogg korzystac z okreslonych zwolnien z tego obowigzku, m.in. zwolnien
podmiotowych. Jezeli stowarzyszenie lub koto gospodyn wiejskich spetnia warunki stosowania
tych zwolnien, moze korzystac ze zwolnienia z obowigzku ewidencji sprzedazy przy zastosowaniu
kas rejestrujacych.

Nie od dzi§ wiadomo, ze dziedzictwo kulturowe polskiej wsi, jej kultywowane jest mozliwe
dzieki aktywnosci Kot Gospodyn Wiejskich. Waznym elementem tej dziatalnosci jest rowniez
podtrzymywanie tradycji w zakresie tzw. ,dziedzictwa kulinarnego” Jednakze wielokrotnie
gospodynie wiejskie maja dylemat i obawy, czy sprzedaz wlasnych wyrobow jest legalna? W tym
celu ponizej przedstawiamy kilka istotnych aspektow w zakresie zasad sprzedazy bezposredniej
tradycyjnej zywnosci wysokiej jakosci.

Zasadniczym atutem zywnosci tradycyjnej, regionalnej i lokalnej jest fakt, iz produkowana
ona jest na bazie surowcéw pozyskanych z wlasnych gospodarstw, a co za tym idzie z surowcow
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ekologicznych, czyli wysokiej jakosci. W ten sposdb zdrowa zywnos¢ serwowana przez KGW
podczas imprez masowych stanowi atrakcyjng alternatywe dla wyrobow produkowanych
w sposob przemystowy. Wiadomo, ze przygotowuje sie taka zywnos$¢ sporadycznie, okazjonalnie.
Systemy jakosci i ochrony produktow tradycyjnych wzmacniaja zainteresowanie tymi produktami
i w ten sposdb tworza rynek na poziomie lokalnym i regionalnym. Tylko jest pewien szkoput: jak
legalnie sprzedawac te produkty i nie narazi¢ si¢ fiskusowi?

Wymogi podatkowe

Organy podatkowe, z urzedu, $cigaja wszelkie przejawy dzialalnoéci nieewidencjonowanej
podatkowo. Dotyczy to takze imprez okolicznosciowych: festynéw, dozynek, kiermaszéw itd.
Dziafania te niestety zniechecajg mieszkancow do aktywnosci w tym zakresie. Co z kolei blokuje
potencjal, jaki tkwi w kobietach wiejskich.

Wazne jest, aby przy okazji imprez przedstawicielki KGW umialy wytlumaczy¢ urzednikom,
ze prowadzg sprzedaz okazjonalng i ze nie jest to szerokorozumiana dzialalnos¢ gospodarcza.
Ich praca obejmuje jedynie przygotowanie, przechowywanie i serwowanie Zywnosci przez osoby
fizyczne w trakcie imprez, gdzie zywnos¢ jest przygotowywana sporadycznie, na niewielkg skale
i nie moze by¢ uznawana jako dziatalno$¢ przedsiebiorstwa.

W zakresie opodatkowania dochodéw z dzialalnoéci KGW i innych organizacji spolecznych
podczas imprez zgodnie z Ustawg o podatku dochodowym od oséb prawnych, wolne od podatku
sa dochody zwigzkow zawodowych, spoteczno-zawodowych organizacji rolnikéw, izb rolniczych,
izb gospodarczych, organizacji samorzadu gospodarczego rzemiosta, spétdzielczych zwiazkow
rewizyjnych itd. - w czeci przeznaczonej na cele statutowe, z wylaczeniem dzialalnosci
gospodarczej. Na podstawie art. 3 Ustawy o spoleczno-zawodowych organizacjach rolnikow taka
organizacja jest rowniez koo gospodyn wiejskich. Ponadto na podstawie Ustawy o CIT wolne
od podatku sg dochody m.in. stowarzyszen, ktorych celem statutowym jest dziatalnos¢ m.in.
kulturalna, w zakresie kultury fizycznej i sportu, wspierania inicjatyw spotecznych na rzecz
budowy drdg i sieci telekomunikacyjnej na wsi oraz zaopatrzenia wsi w wode, dobroczynnosci -
W czedci przeznaczonej na te cele.

Zwolnienia nie dotycza dochodéw uzyskanych z dzialalnoéci polegajacej na wytwarzaniu
i handlu wyrobami przemystu elektronicznego, paliwowego, tytoniowego, spirytusowego,
winiarskiego, piwowarskiego, a takze pozostalych wyrobow alkoholowych o zawartosci alkoholu
powyzej 1,5 % oraz wyrobow z metali szlachetnych albo wyrobéw z ich udziatem.

Wyroby alkoholowe

Sprzedaz wyrobéw alkoholowych podlega zaewidencjonowaniu tej sprzedazy na kasie
fiskalnej. Nie spelnienie tego warunku jest podstawg nalozenia mandatu. Inng sytuacja jest
konkurs nalewek, gdzie nie ma sprzedazy tylko degustacja. Podczas takiego konkursu mozliwe
jest podanie nalewek jedynie komisji konkursowej. Podawanie ich uczestnikom imprezy nie jest
zgodne z Ustawg o wychowaniu w trzezwosci.

Wiasne napoje alkoholowe wytwarzane domowym sposobem zwolnione s3 z obowigzku
podatkowego, gdy nie s3 przeznaczone do obrotu. Dozwolone jest wytwarzanie napojow
spirytusowych domowym sposobem na wlasny uzytek i nie przeznaczonych do obrotu,
pod warunkiem, Ze nie s3 wytwarzane bezposrednio w wyniku destylacji po fermentacji
alkoholowej. Mozliwe jest réwniez wytwarzanie domowym sposobem piwa i wina oraz napojow
fermentowanych przez osoby fizyczne na wiasny uzytek i nieprzeznaczonych do sprzedazy.
Tak wytworzone wyroby nie s3 objete obowiazkiem w podatku akcyzowym oraz sg zwolnione
z obowigzku oznaczenia znakami akcyzy.
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Warunki sanitarne i weterynaryjne

Kazdy organizator imprez plenerowych, dopuszczajacy sprzedaz zywno$ci wytwarzanej na
miejscu powinien opracowa¢ regulamin, w ktérym m.in. s3 okreslone wymagania sanitarne dla
producentéw i sprzedawcow zywnosci. Niezaleznie od tego, czy dany podmiot oferuje swoje produkty
do sprzedazy okazjonalnie, czy stale, czy sg to dzemy czy ogérki kiszone musi posiada¢ wszelkie
informacje dotyczace dostawcow produktow, gdyz zywnos¢ nie moze pochodzi¢ z nieznanego zrédta.

Szczegblng uwage nalezy zwrécié na obowiazek zgloszenia sprzedazy produktow
zywnosciowych na 7 dni przed impreza odpowiednim stuzbom (Sanepid, Inspekcje Weterynaryjna
w przypadku zywnosci pochodzenia zwierzecego). Formalny obowiagzek zgloszenia zamiaru
sprzedazy ma wytworca. Moze jednak tego dokona¢ rowniez organizator.

Wytworca prowadzacy sprzedaz okazjonalng nie jest zakladem produkeji zywnosci w swietle
przepiséw UE, jednak zawsze musi pamietac o przestrzeganiu wymogéw bezpieczenstwa Zywnosci.

Przy sprzedazy produktéw i potraw np. z ryb, ciast z kremami nalezy zapewni¢ odpowiednie
warunki temperaturowe do przechowywania. W przypadku braku tej mozliwosci - nalezy
zaniechac sprzedazy. Rozwigzaniem sa pojemniki z pokrywami, chlodziarki. Wazny jest réwniez
dostep do wody biezacej w celu umycia rgk. Opakowania do jaj powinny by¢ jednorazowe.
Ponowne uzycie dopuszczalne jest tylko po sterylizacji np. promieniami ultrafioletowymi.

Nalezy pamigtac, ze w przypadku wprowadzenia zywnoéci do obrotu (réwniez w niewielkiej
ilosci) podczas imprez masowych decydujaca jest ocena ryzyka i skala zagrozenia ze wzgledu
na bezpieczefistwo zywnosci, a co za tym idzie bezpieczenstwo konsumentéw. Dlatego osoby
sprzedajace zywno$¢ w trakcie tego typu imprez powinny stosowaé zasady dobrej praktyki
higienicznej, ktére sa podstawa spelnienia wymagan higienicznych. W przypadku powstania
szkody w wyniku przeniesienia zakazenia na inne osoby poprzez zywno$¢ sprzedawana na
imprezie wine za powstalg szkode ponosi osoba wprowadzajaca zywnos¢ do obrotu.

Podsumowujac: kazdy, kto wytwarza i sprzedaje rolne produkty zywnosciowe musi
dostosowa¢ sie do wymagan i obowiazkow nakladanych przez prawo w szerokim zakresie:
wymagania weterynaryjne, sanitarno-higieniczne, podatkowe, bezpieczenstwa zywnosci i inne.
Wiecej informacji na te tematy mozna uzyska¢ na: www.produkty-tradycyjne.pl oraz na www.
ksiegowosc.infor.pl.

KGW, stowarzyszenie lub inna organizacja promujaca zywnos¢ o charakterze tradycyjnym
powinna zwrécic sie do Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej z prosba o zarejestrowanie
miejsca, w ktorym przygotowywane sa produkty spozywcze. Moze to by¢ np. kuchnia towarzyszaca
swietlicy wiejskiej.

Urzednik kontroli skarbowej nie powinien wypisa¢ mandatu za sprzedaz okazjonalng, ale jesli
bedzie chcial to uczyni¢ w mandacie powinna by¢ podana podstawa prawna (za co i z jakiego
paragrafu) oraz gdzie i w jakim czasie mozna si¢ od tego mandatu odwotac.

Zgloszenie loterii fantowej lub gry bingo fantowe:
Najpierw nalezy uzyskac zezwolenie, a przy nizszej puli nagrdd nie trzeba uzyskiwaé zezwolenia
- wystarczy zgloszenie.

Sprawe mozna zalatwié:

- podczas wizyty w urzedzie,

- listownie.

1. Loterie fantowe lub gry bingo fantowe moga by¢ urzadzane jednorazowo na terenie calego
kraju lub lokalnie. Gry odbywaja si¢ zgodnie z przyjetym regulaminem.

2. Zgtoszenie lub zezwolenie na loterie fantowe lub gry bingo fantowe:
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Loterie lub gry bingo fantowe mozesz organizowa¢ na podstawie:
- zezwolenia,
- zgloszenia, jesli:

* pula wygranych nie przekracza kwoty bazowej (w 2020 r. kwota bazowa wynosi
5.140,74 zt),

* pula wygranych jest wyzsza od kwoty bazowej, ale nie przekracza 15-krotnosci kwoty
oraz, gdy gry prowadzi organizacja pozytku publicznego (OPP),

* w przypadku OPP laczna warto$¢ puli wygranych w loteriach lub grach bingo moze
wynie$¢ w ciagu roku nie wiecej niz 30-krotnos¢ kwoty bazowe;.

3. Kto sklada zgloszenie - nalezy zglosic loteri¢ lub gre bingo, jesli podmiot jest:
- osoba fizyczng (np. dyrektor szkoly),
- osoba prawna (np. spotka z ograniczona odpowiedzialnoscig, fundacja, uczelnia wyzsza)
- jednostka organizacyjna niemajacg osobowosci prawnej (np. spotka cywilna, wspdlnota
mieszkaniowa, stowarzyszenie zwykle),
- organizacjg pozytku publicznego (np. organizacje pozarzadowe).

* Nie mozna by¢ osobg skazang za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe w Unii Europejskiej. Dotyczy to osob, ktére zarzadzaja lub reprezentujg
organizatora loterii lub gry bingo.

4. Kiedy nalezy zatatwi¢ sprawe:
- w dowolnym momencie.
5. Gdzie zatatwi¢ sprawe:
- urzedy celno-skarbowe.
6. Zgloszenia dokonuje si¢ do naczelnika urzedu celno-skarbowego wlasciwego dla:
- miejsca, w ktérym urzadza si¢ gre - jesli dotyczy to miejsca, ktére podlega tylko jednemu
naczelnikowi,
- wlasnego miejsca zamieszkania lub siedziby (lub siedziby oddziatu zagranicznej firmy) -
jesli urzadzasz gre w przynajmniej dwoch miejscach podlegajacych réznym naczelnikom,
- zgloszenie gry do Naczelnika Mazowieckiego Urzedu Celno-Skarbowego w Warszawie,
jesli:

* nie ma siedziby lub miejsca zamieszkania w Polsce,

* nie mozna ustali¢ odpowiedniego urzedu.

7. Zgloszenia nalezy kierowa¢ do: Delegatura Malopolskiego Urzedu Celno-Skarbowego
w Nowym Saczu, ul. Jozefa Pitsudskiego 50, 33-300 Nowy Sacz.

ETAPY ZALATWIANIA SPRAWY

1. ZGLOSZENIE LOTERII FANTOWE]:
- Dokument mozna ztozy¢ jako: Oryginal,
- Informacja dodatkowa.

Zgloszenie zawiera nastepujace dane:

1) okreslenie rodzaju gry;

2) nazwe i status prawny podmiotu wystepujacego z wnioskiem, a w przypadku spolek han-
dlowych réwniez numer w Krajowym Rejestrze Sadowym, a w przypadku przedsigbiorcy
zagranicznego prowadzacego dzialalnos¢ za posrednictwem oddzialu, numer w Krajowym
Rejestrze Sadowym tego oddziatu;
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3) dane osobowe (imiona, nazwiska, obywatelstwo, miejsce zamieszkania, rodzaj oraz seri¢ i nu-
mer dokumentu tozsamosci) osob zarzadzajacych podmiotem oraz reprezentujgcych pod-
miot zglaszajacy;

4) okreslenie obszaru, na ktérym planowane jest urzadzenie gry;

5) okreslenie czasu, w ktérym planuje sie urzadzenie gry;

6) doktadne wyznaczenie celu, na ktéry przeznacza si¢ dochdd z urzadzanej gry;

7) okreslenie planowanej wielkosci sprzedazy loséw lub kartondow.

Dokumenty:

1. Zgloszenie loterii fantowej lub gry bingo fantowe.

2. Os$wiadczenie o niezaleganiu z zaplatg podatkéw stanowigcych dochdd budzetu pafistwa —
Oryginat, Uwierzytelniona kopia.

3. Oswiadczenie o niezaleganiu z zaplatg skladek na ubezpieczenia spoteczne oraz ubezpiecze-
nie zdrowotne - Oryginal, Uwierzytelniona kopia.

4. Oswiadczenie o legalnosci zrédet pochodzenia kapitatu zakladowego, srodkow finansowych
lub innego majatku przeznaczonego na urzadzenie loterii fantowej lub gry bingo fantowe -
Oryginat, Uwierzytelniona kopia.

5. Oswiadczenie o niezaleganiu z zaplata naleznosci celnych - Oryginat, Uwierzytelniona kopia.

6. Oswiadczenie osoby nadzorujacej oraz bezposrednio prowadzacej gre o znajomosci przepi-
sow ustawy w zakresie loterii fantowych lub gry bingo fantowe - Oryginat, Uwierzytelniona
kopia.

7. Os$wiadczenie osob fizycznych zarzadzajacych podmiotem oraz reprezentujacych podmiot
zglaszajacy, ze nie byly skazane za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe
- Oryginat, Uwierzytelniona kopia.

8. Regulamin gry - Oryginal, Uwierzytelniona kopia.

9. Wzdr losu, innego dowodu udziatu w grze lub kartonu - Oryginat, Uwierzytelniona kopia.

10. Zobowigzanie wyplacalnosci nagréd - Oryginal, Uwierzytelniona kopia.

Zgodnos¢ z oryginalem potwierdza notariusz, adwokat lub radca prawny.

Urzad przyjmuje zgtoszenie.

Naczelnik urzedu celno-skarbowego przyjmuje zgloszenie, wydaje zatwierdzony regulamin
gry i to zamyka sprawe.

Usluga jest bezptatna. Dodatkowe oplaty mozesz ponies¢, tylko w przypadku realizacji tej
ustugi przez pelnomocnika (informacje na temat pelnomocnictwa).

Termin: Mozna prowadzi¢ gre po tym, jak uplynie 30 dni od daty zgloszenia.

Zmiana regulaminu: nalezy pamietaé, zeby poinformowaé urzad, ktory przyjat zgloszenie,
o zmianie regulaminu. Nalezy to zrobi¢ w ciagu 3 dni od zmiany regulaminu.

Jesli cheesz pozby¢ sie roznych elementéw gry (np. losy, kartony), to zanim to zrobisz, ko-
niecznie zglos to do urzedu.

Raport po zakonczeniu gry.

Do urzedu nalezy przekazaé raport z zakonczenia gry. Chodzi przede wszystkim

o przeznaczenie dochodu z loterii lub gry bingo. Przygotowanie i przekazanie raportu jest
obowigzkowe.
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Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 19 listopada 2009 r. 0 grach hazardowych

Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa

Rozporzgdzenie Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 24 lutego 2017 . w sprawie obszarow wlasci-
wosci miejscowej naczelnikow urzedéw celno-skarbowych do przyjmowania zgloszeti loterii fanto-
wej lub gry bingo fantowe

Obwieszczenie Prezesa Glownego Urzedu Statystycznego z dnia 17 lipca 2018 r. w sprawie
przecigtnego miesigcznego wynagrodzenia w sektorze przedsigbiorstw bez wyplat nagréd z zysku
w drugim kwartale 2018 1.

Informacje dostepne na stronie:
https://www.biznes.gov.pl/pl/firma/zezwolenia-koncesje-wpisy-do-rejestru/chce-uzyskac-
zezwolenie-koncesje-wpis-do-rejestru-dzialalnosci-regulowanej54/proc_1174-zgloszenie-loterii-
fantowej-lub-gry-bingo?sym=0960510#select-institution

oraz na stronie:

https://publicystyka.ngo.pl/male-loterie-fantowe-szansa-dla-ngo

z poradnika NGO:

Charytatywna loteria fantowa to dos¢ popularna forma pozyskiwania srodkéw na dziatalnos¢
spoleczng, ale niestety nie wszystkie organizacje przeprowadzaja je zgodnie z prawem. NGO
najtatwiej bedzie zorganizowa¢ tzw. malg loterie fantowa - nie wigze sie ona z koniecznoscia
uzyskania pozwolenia, ani z opfatami.

Proste zasady loterii fantowych i stosunkowo niewielkie kwoty w ten sposéb zbierane
sprawiajg, ze organizatorzy czesto traktuja je jako niesformalizowang forme fundraisingu i nie
przykiadaja wagi do prawnych aspektow tego sposobu pozyskiwania srodkow. Tymczasem loteria
fantowa, cho¢ jest forma w realizacji nieskomplikowang, z prawnego punktu widzenia jest gra
hazardowa i jako taka jest regulowana ustawa o grach hazardowych. Kara za zorganizowanie
loterii fantowej bez jej zgloszenia moze wynies¢ nawet 10 000 z1.

Organizacje nie zawsze wiedzg, ze to w Ustawie o grach hazardowych trzeba szuka¢ informacji
o zasadach urzadzania charytatywnych loterii fantowych, a jak juz wiedzg, maja ktopot z obszerng
i trudng ustawa. Czesto niestusznie uznaja, ze organizacja loterii zgodnie z przepisami przerasta
ich mozliwosci. Nic bardziej mylnego, loteria fantowa jest bowiem formg prosta, dos¢ tatwa do
przeprowadzenia i nie wiaze si¢ z Zadnymi optatami ani podatkami. Pod warunkiem, ze bedzie
to mala loteria.

Mata loteria fantowa to loteria, w ktérej taczna wartos¢ wszystkich przeznaczonych na
wygrane ,fantéw” nie przekracza ustalanej co rok (i co rok nieznacznie wyzszej) tzw. kwoty
bazowej. Kwota bazowa w 2020 roku wynosita 5.140,74 z1.

Uwaga! W przypadku organizacji posiadajacych status organizacji pozytku publicznego limit
warto$ci nagrod w pojedynczej malej loterii fantowej jest az 15-krotnie wyzszy i wynosi 77 111 zk.

Lacznie w ciagu jednego roku organizacja pozytku publicznego moze zorganizowa¢ dowolng
liczbe loterii fantowych, ale faczna wartos¢ wszystkich nagréd we wszystkich loteriach nie moze
przekroczy¢ 30-krotnosci kwoty bazowej. Dla organizacji nieposiadajacych statusu OPP rocznych
limitow nie ma - moze ona przeprowadzi¢ dowolng liczbe loterii w ciagu roku, pod warunkiem,
ze warto$¢ puli nagréd w kazdej z nich nie przekroczy 5.140,74 zt (kwoty bazowej w 2020 roku).

Organizator loterii
Loterie fantowa moze przeprowadzi¢ kazda organizacja pozarzadowa, jednostka nieposiadajaca
osobowosci prawnej, a nawet osoba fizyczna, co czyni te forme fundraisingu jeszcze bardziej do-
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stepna niz zbiorki publiczne (do przeprowadzenia ktérych potrzebne sa co najmniej trzy osoby
fizyczne zorganizowane w komitet spoleczny).

Cztonkowie zarzadu organizacji urzadzajacej loteri¢ fantowa nie moga by¢ osobami
skazanymi za umyslne przestepstwo lub umyslne przestgpstwo skarbowe na terytorium panstwa
czfonkowskiego Unii Europejskie;.

Fanty

Nagrodami w loterii fantowej moze by¢ wszystko: nowe lub uzywane rzeczy otrzymane
w darowiznie od 0s6b fizycznych lub firm, ,talony” na ustugi podarowane przez firmy, a takze
rzeczy zrobione przez samg organizacje lub jej podopiecznych.

Aby organizowa¢ loterie fantowe nie trzeba mie¢ zarejestrowanej dzialalno$ci gospodarczej,
cho¢ taka loteria pozwala spieniezy¢, czyli de facto sprzeda¢, towary i ustugi otrzymane
w darowiznie od sympatykéw, a takze rzeczy, ktore wyprodukuje sama organizacja lub jej
beneficjenci (np. podczas warsztatow). Czyni to z loterii atrakcyjng alternatywe dla tradycyjnej
sprzedazy, czy to sporadycznej, czy stalej - spieniezamy rzeczy, ktore organizacja jest w stanie
pozyska¢ lub wytworzy¢, a nie ma jak ich inaczej wykorzystac.

Liste wszystkich nagrod, wraz z wartoécig kazdej z nich musimy dofaczy¢ do zgloszenia
(0 zgloszeniu za chwile). Jesli nie jesteSmy pewni wartosci danej rzeczy, musimy ja oszacowaé
kierujac sie zdrowym rozsadkiem i ceng, jaka osiagaja podobne przedmioty np. na Allegro.

Losy

Ustawodawca nie narzuca sposobu przygotowania loséw lub innych dowodéw udziatu w grze
(losy nie musza mie¢ formy tradycyjnej). Z powodzeniem sprawdza sie losy przygotowane
przez samg organizacje, pod warunkiem, ze zostang zabezpieczone przed sfalszowaniem oraz
przedwczesnym odczytaniem wyniku gry. Losem nie moze wiec by¢ np. ztozona karteczka
z odrecznie napisanym numerem, bo mozna ja fatwo sfalszowac, albo podejrze¢ zapisany na niej
numer nagrody. Ale juz los przygotowany wlasnorecznie, opatrzony pieczatky organizacji i zszyty
zwyklym biurowym zszywaczem z powodzeniem si¢ sprawdzi.

Liczba i cena loséw, jakie mozemy przygotowaé jest dowolna, ale ich faczna wartos¢ jest
$cisle uzalezniona od lacznej wartosci wszystkich przeznaczonych na wygrane nagrod. Im
wigksza warto$¢ nagréd, tym wigkszy moze by¢ dochdd z loterii. Warto$¢ loséw, jakie mozemy
wyprodukowa¢ na dang loterie oblicza si¢ wedlug prostego wzoru.

Wartos¢ loséw = wartos¢ wszystkich nagrod podzielona przez 0,3

Przykladowo, jesli wartos¢ wszystkich nagrod, jakie mozna bedzie wygraé w naszej loterii
zblizy sie do maksymalnego limitu przewidzianego dla malych loterii i wyniesie 5100 z{, mozemy
wyprodukowa¢ losy na taczng kwote az 17 000 zt. Ustawodawca nie okresla, jaka ma by¢ cena
pojedynczego losu, organizator moze ja dowolnie ustali¢, kierujac sie zdrowym rozsadkiem oraz
wlasng oceng tego, ile uczestnicy beda skfonni zaptacic za szanse wygrania nagréd, jakie dla nich
przewidzial. Jedynym ograniczeniem ceny losu jest to, ze nie moze by¢ ona wyzsza niz wartos¢
najtanszej mozliwej do wygrania nagrody.

Jak nietrudno obliczy¢, nawet gdyby organizator loterii z pulg nagréd 5100 zt musial te
nagrody kupi¢, jego zysk netto z takiej loterii (przy zatozeniu, ze uda mu si¢ sprzeda¢ wszystkie
losy) wyniesie az 11 900 zt. A przeciez fanty czesto pozyskuje si¢ w darowiznie od sympatykow
i firm, wiec przy atrakcyjnych nagrodach, rozsadnym ustaleniu ceny losu (nie moze by¢
zaporowa, czesto rozsadniej wyprodukowaé wiecej tanszych loséw niz mniej drozszych) i dobrze
zaplanowanej sprzedazy losow, zysk moze wynie$¢ nawet 17 000 zl, zwolnionych z podatku
i wolnych od innych opfat.
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Regulamin loterii

Loteria fantowa musi mie¢ regulamin, w ktérym najwazniejsze bedzie opisanie gdzie i kiedy
bedzie prowadzona sprzedaz loséw oraz w jaki sposob nastapi rozstrzygniecie gry i wydanie
nagrod. Loterie fantowe majg dwie podstawowe formy, wystepujace w réznych wariacjach.

Wersja 1: nagroda przypisana bezposrednio do losu

W tej opcji do kazdego losu z gory przypisana jest konkretna nagroda i kupujacy od razu wie, czy
icowygral. Jest to wygodniejsze dla grajacych, moga bowiem od razu odebrac swoja nagrode. Jest takze
wygodne dla organizatora, pozwala bowiem na sprawne prowadzenie gry, ale wigze sie z pewnym
ryzykiem - zwlaszcza jesli loteria ma jedng atrakcyjng gléwng wygrang - wylosowania gléwnej
nagrody juz na poczatku sprzedazy losow, co moze skutecznie zniecheci¢ kolejnych kupujacych.

Wersja 2: losowanie zwycieskiego losu sposrdd wszystkich kupionych

W tej opcjilosowanie nagréd nastepuje dopiero po zakonczeniu sprzedazy loséw i uczestnicza
w nim wszystkie kupione losy, oznaczone numerami lub nazwiskiem gracza. Poniewaz w tej
wersji wszyscy kupujacy losy muszg czeka¢ na losowanie, niektérych moze to zniechecié, ale
dla organizatora jest sposobem na dodatkowe uatrakcyjnienie loterii, zwlaszcza jesli nagrodami
sg fanty pozyskane od firm i mozna funkcje tzw. ,sierotki” losujacej zwycieski los powierzy¢
gltéwnemu sponsorowi.

Ustawa okresla, co powinno si¢ znalez¢ w regulaminie loterii. W internecie mozna znalez¢
wiele regulamindw loterii fantowych, ktére zostaly przeprowadzone przez inne organizacje.
Wzorujac si¢ na nich, ulatwimy sobie zadanie, a przy okazji bedziemy mie¢ pewnos¢, ze dany
regulamin przeszed! juz przez urzgdows akceptacje.

Zgloszenie loterii
Mata loteria fantowa nie wymaga uzyskania zezwolenia, wystarczy ZGLOSZENIE na minimum
30 dni przed rozpoczeciem sprzedazy losow.
Zamiar przeprowadzenia loterii fantowej zglasza si¢ wlasciwemu miejscowo naczelnikowi
urzedu celno-skarbowego. Szczegoty zgloszenia mozna sprawdzi¢ w serwisie www.biznes.gov.pl
Zgloszenie loterii nie wigze si¢ natomiast z zadnymi optatami, ani z koniecznosécig zdobywania
urzedowych zaswiadczen np. o niezaleganiu z podatkami.

Sprawozdanie
Jesli z loterii zostaly jakie$ niesprzedane losy, przed ich zniszczeniem musimy zglosic to pisemnie
wiasciwemu naczelnikowi urzedu celno-skarbowego co najmniej na 7 dni przed planowanym
terminem dokonania takiego niszczenia, bowiem czynnos¢ ta podlega urzedowej kontroli.
Dochdd z loterii fantowej przeznaczany jest w caloéci na realizacje okreslonych w zezwoleniu
i regulaminie gry celéw spoltecznie uzytecznych, w szczegolnosci dobroczynnych, a organizator
loterii musi w terminie 30 dni od jej zakonczenia przedstawi¢ sprawozdanie z przeprowadzonej
loterii oraz sposobu wydatkowania zebranych srodkow.

Podsumowanie

Loteria fantowa jest jedna z bardziej atrakcyjnych form pozyskiwania $rodkéw na dziatalnos¢
organizacji pozarzagdowej. Moze by¢ dobrym wstepem do nawigzania relacji z lokalnym
biznesem, ktéry mozemy zaprosi¢ do ufundowania nagréd, pozwala zaistnie¢ w spotecznosci
lokalnej, dla ktorej zorganizujemy atrakcyjng rozrywke z nagrodami, a przede wszystkim pozwala
bez wigkszych formalnosci faktycznie sprzedac wszystko co mamy, mozemy pozyska¢ lub sami

wyprodukowac. A to wszystko nawet za trzykrotno$¢ wartosci fantow.
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W ramach realizacji operacji pn. ,,Inkubator organizacji pozarzgdowych - wsparcie
doradcze” zostaly zorganizowane spotkania informacyjne:

Gmina Jodtownik - Punkt Informacji Turystycznej w Jodtowniku

Y

Miasto Limanowa — Remiza Ochotniczej Strazy Pozarnej w Lososinie Gornej



Przyjazna Ziemia Limanowska




